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TERMO DE REFERENCIA
1. INTRODUGCAO

11. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as
diretrizes e requisitos para a contratagédo de uma Sociedade de Advogados
especializada, comprovadamente qualificada e com experiéncia, visando a
prestacdo de servicos de assessoramento consultivo juridico inerentes as
Licitacdes e Contratos Administrativos no 4mbito da Prefeitura Municipal de
Santa Cruz/PE.

1.2.  Considerando a complexidade e a importancia das questdes juridicas
relacionadas as atividades administrativas, especialmente no que tange aos
processos licitatorios e a gestdo de contratos, faz-se necessaria a contratacao
de uma equipe juridica altamente capacitada e especializada nesse campo
especifico do direito.

1.3.  Neste contexto, busca-se garantir que a contratagao seja conduzida de
forma transparente, eficiente e em conformidade com as normas legais e
regulamentares aplicaveis, visando sempre ao interesse publico e a boa gestao
dos recursos municipais.

2. OBJETO

2.1. Constitui-se objeto deste Termo de Referéncia a contratacdo de
Sociedade de Advogados especializada, comprovadamente qualificada e com
experiéncia para realizar servicos de assessoramento consultivo juridico
inerentes as Licitagbes e Contratos Administrativos no ambito da Prefeitura
Municipal de Santa Cruz/PE.

3. DO FUNDAMENTO JURIDICO DA CONTRATACAO

3.1. A base legal para a contratagéo dos servigos descritos neste termo de
referéncia sera o artigo 74, inciso I, alinea "c¢" da Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021.

4. DA SUBCONTRATAGAO

4.1. Na contratacdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia, nao
sera permitida a subcontratagdo de sociedades advocaticias nem a atuagao de
profissionais diferentes daquele que justificou a inexigibilidade, conforme
disposto no § 4° do artigo 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
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5. DAS RAZOES DA CONTRATAGAO DO OBJETO

5.1.  Complexidade e Especificidade dos Servicos: Os servigos relacionados
as Licitagbes e Contratos Administrativos demandam conhecimentos
especificos e expertise juridica para garantir o cumprimento das normas e
regulamentagdes vigentes, bem como para mitigar riscos legais.

5.2. Necessidade de Especializagdo: A natureza técnica e intricada das
questdes juridicas envolvidas requer a contratacdo de uma Sociedade de
Advogados especializada, capaz de oferecer um suporte completo e qualificado
em areas como direito administrativo, licitacdes e contratos.

5.3. Garantia de Qualidade e Eficiéncia: Ao selecionar uma Sociedade de
Advogados comprovadamente qualificada e com experiéncia na prestagao
desses servigos, busca-se assegurar a qualidade e a eficiéncia na conducao
dos processos administrativos, contribuindo para a regularidade e
transparéncia dos procedimentos da Prefeitura Municipal.

5.4. Cumprimento de Normas Legais: A contratagdo direta, por inexigibilidade
de licitagéo, esta respaldada pela legislagéo aplicavel, visto que a natureza dos
servicos e a singularidade da expertise requerida justificam a dispensa da
competi¢ao entre licitantes.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO DO OBJETO

6.1. Experiéncia Comprovada: A sociedade proponente devera demonstrar
experiéncia prévia na prestagdo de servicos de assessoramento consultivo
juridico em licitagées e contratos administrativos, por meio da apresentagéo de
casos de sucesso, certificagdes relevantes e referéncias de clientes.

6.2. Qualificagéo Profissional: A equipe técnica designada para a execugao
dos servicos devera ser composta por profissionais devidamente habilitados e
qualificados.

6.3. Capacidade Técnica: A sociedade proponente deverd demonstrar
capacidade técnica para atender as demandas da Prefeitura Municipal de
Santa Cruz/PE.

6.4. Cumprimento das Normas Eticas e Legais: A sociedade proponente
devera comprometer-se a observar todas as normas éticas e legais aplicaveis a
prestagcédo dos servicos, bem como a resguardar a confidencialidade das
informagdes recebidas no exercicio de suas atividades.
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7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A contratada obriga-se a:

7.1.1. Executar os servigos conforme especificagées do Termo de Referéncia e

de sua proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

7.1.2. Reparar, corrigir, refazer ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo contratualmente fixado, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou dos
materiais empregados, a critério da Contratante;

7.1.3. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais

e morais causados pela agdo ou omissdo de seus prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a Contratante ou a terceiros;

7.1.4. Utilizar pessoal habilitado e com conhecimentos basicos dos servigos a

serem executados, em conformidade com as normas e determinagbes em
vigor,;

7.1.5. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagao especifica, cuja
inadimpléncia n&o transfere responsabilidade a Contratante;

7.1.6. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestagso dos Servigos;

7.1.7. E vedado permitir a utilizagéo do tr
dezesseis anos, salvo na condi¢do de a
quatorze anos. Além disso, n
dezoito anos em trabalhos notu

abalho de menores com menos de
prendiz para aqueles com mais de
ao sera permitido o emprego de menores de
rnos, perigosos ou insalubres;

7.1.8. Manter durante toda a vi
obrigagdes assumidas, todas
exigidas na licitagao;

géncia do contrato, em compatibilidade com as
as condicdes de habilitagdo e qualificagao

7.1.9. Nao transferir a terceiros,
as obrigagbes assumidas, nem
esta obrigado, exceto nas condig

por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,

subcontratar qualquer das prestagbes a que
Oes autorizadas pela Administragao.
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8. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1. A Contratante obriga-se a:

8.1.1. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa
desempenhar seus servicos de acordo com as determinagdes do Instrumento
Contratual, especialmente do Termo de Referéncia;

8.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua

proposta;

8.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como 0 nome dos envolvidos, e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis:

8.1.4. Notificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua

corregao;

8.1.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, na forma
estipulada no contrato;

8.1.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas pela Contratada, todas as
condigbes de habilitagado e qualificagao exigidas na licitagéo.

9. DO REGIME E CONTROLE DA EXECUGAO DO OBJETO

9.1. A execucdo dos servicos de que trata o presente Termo de Referéncia
sera objeto de controle, acompanhamento e fiscalizagdo, que consistira na
verificagédo da conformidade da prestacdo dos servigos e da alocacdo dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
contrato, devendo ser exercido por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos artigos 117 e 140 da Lei n°® 14.133,

de 1° de abril de 2021.

9.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria
para o acompanhamento e controle da execugéo dos servigos e do contrato.
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93. A verificagdo da adequagao da prestagdo do servigo _cleveré se
realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

9.4. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle.

9.5. O fiscal do contrato, ao verificar que houve subdimen§|onamento_da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo,
deverd comunicar & autoridade responsavel para que esta promova a
adequagao contratual & produtividade efetivamentg reallzada_, respeltando'-se;
os limites de alteragéo dos valores contratuais previstos no artigo 104 da Lei n
14.133, de 1° de abril de 2021.

9.6. O representante da Contratante devera Promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel

cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do
art. 117 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

162 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

9.8. A fiscalizagao, de que trata esta clausula, nao exclui nem reduz a
responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios

desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes
€ prepostos, de conformidade com O art. 120 da Lei n° 1 4.133, de 1° de abril de

10. DA GESTAO DO CONTRATO

10.1. Monitoramento da €Xecucao contratual:

m
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contratual, indicado por autoridade competente;

b) Fiscal do Contrato: servidor representante da Area Administrativa, indicado

pela autoridade competente dessa area para fiscalizar o contrato quanto aos
aspectos administrativos.

11. DO INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

11.1. Olnstrumento de Medigdo de Resultado - IMRé o ajuste escrito que
define em bases compreensiveis, tangiveis, observaveis e comprovaveis, 0s

niveis esperados de qualidade da prestacdo do servigo e respectivas
adequagdes de pagamento.

11.2. A Contratada obrigar-se-4 ao cumprimento de Instrumento de Medicao
de Resultado - IMR.

11.3. Os valores dos servigos serdo medidos considerando as especiagdes e
quantidades, conforme previsto neste Termo de Referéncia, multiplicando o

preco unitario proposto pela Contratada pelas unidades de servigo
efetivamente prestado & Contratante.

11.4. O inicio da contagem de medigéo sera considerado a partir da ordem de
servigo e a efetiva prestagao de servico devidamente atestada.

12. DA FORMA DOS SERVIGOS E DOS CRITERIOS DA SELECAO DO
FORNECEDOR

12.1. Da forma dos servigos:

12.1.1. Os servigos a serem prestados demandam uma especializagao
tecnica devido as particularidades envolvidas, impossibilitando sua completa
realizagao pelo quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Santa Cruz/PE:
12.1.2. A prestagao de servicos ndo gera vinculo empregaticio entre a
Contratada e a administragdo, vedando-se qualquer relagdo que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

12.2. Dos critérios de sele¢do da prestadora de servigos:

122.1. Para selecdo da prestadora de servigos serdo observadas as
disposi¢gbes normativas e legais aplicaveis as contratagdes publicas, e:
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12.2.1.1. Histérico da sociedade advocaticia no mercado:
a) Avaliar se possui comprovagao de prestagao de servigo similar;

b) Se possui qualificagdo técnica e experiéncia pratica na atuagao do dia a dia
das camaras municipais;

¢) Se a documentagdo apresentada, os atestados de capacidade técnica, os
curriculos do(s) profissional(is) da Contratada, justificam a escolha para
contratagao.

12.2.1.2. Capacidade financeira:

a) Um histérico continuo de dividas e atrasos nos pagamentos sao indicativos
da incapacidade financeira da Contratada de executar o objeto do presente
Termo de Referéncia;

b) Esse critério deve ser monitorado no momento da selecdo e em todo
decorrer da execug¢ao contratual.

12.2.1.3. Capacidade produtiva:

a) E fundamental que seja investigada a capacidade da Contratada em
prestar os servicos de acordo com as demandas de quantidade e prazo da
Contratante.

12.2.1.4. Nivel de adogao de boas praticas:

a) Levantar indicadores sobre a qualidade dos servigos de cada prestadora
e investigar os resultados de qualidade devendo ser um critério eliminatério.

12.2.1:58. Custos e flexibilidade:

a) Deve ser observado o binémio custo-beneficio do pre¢o proposto, assim
como a flexibilidade de negociagdo da Contratada quanto as alteragoes
contratuais necessarias.

12.3. Dos Critérios de habilitagdo da prestadora selecionada:

12.3.1. Sera requerido da pessoa fisica contratada, para fins de

habilitagdo, o conjunto de informagdes e documentos necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade da licitante de realizar o objeto da licitagao,
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conforme disposto nos incisos |, 11, Il e IV do artigo 62 da Lei n°® 14.133, de 1°
de abril de 2021. Os critérios serdo os listados a seguir:

a) Apresentagdo de HABILITAGAO JURIDICA, visando demonstrar a
capacidade de a licitante exercer direitos e assumir obrigagées, nos termos do
artigo 66 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

b) Apresentagado de QUALIFICAGAO TECNICO-PROFISSIONAL, nos termos
do artigo 67 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, como também a copia da
Carteira de Identidade de Advogado da Ordem dos Advogados do Brasil —
OAB;

c) Apresentagdo de HABILITAGOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA,
nos termos do artigo 68 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021:

d) Apresentagdo de HABILITAGOES ECONOMICO-FINANCEIRA, visando
demonstrar a aptiddo econémica do licitante para cumprir as obrigagGes

decorrentes do futuro contrato, nos termos do artigo 69 da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021;

e) Apresentagdo de Proposta de Pregos, nos termos do inciso IX, do artigo
6° da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

12.4. Critérios de aceitabilidade dos pregos propostos:

a) Os pregos maximos admitidos séo aqueles fixados na estimativa de custo
total da pretensao contratual, conforme demonstrados na Pesquisa de Pregos,
anexa a este Termo de Referéncia. N3o serdo aceitos precos irrisérios e/ou
inexequiveis, cabendo a Administragéo a faculdade de promover verificagdes,
através de pedido de esclarecimentos, apresentacio de documentagées
complementares ou por meio de diligéncias necessarias, na forma do § 2° do
artigo 59 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021;

b) Sao exemplos de documentagées complementares que poderdao ser
solicitadas da licitante para comprovar a exequibilidade dos pregos ofertados:
o(s) Contrato(s) regido(s) por métrica mensuravel e contendo niveis de servigo,
acompanhados de notas fiscais e declaragdo do tomador de servico que

comprovem a execucao satisfatéria de servicos similares aos previstos, com
preco compativel ao ofertado pelo licitante;
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c) Memoéria de célculo, registros ou evidéncias que comprovem a viabilidade
do valor ofertado, baseando-se, primariamente, nos parametros de esforgo,
salarios, incidéncia de custos indiretos, tributos e lucro.

13. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

13.1. A estimativa do valor da contratagdo tem como referéncia consultas
feitas a outras Entidades Publicas, @ Ordem dos Advogados do Brasil (OAB),
bem como aos pregos praticados no mercado para atividades similares, cujo
prego de referéncia considerado satisfatério segue abaixo:

Prego Preco

Item Especificagdao Unid. | Quant. Unitsiio Total

Servigos de assessoramento
consultivo juridico inerentes

as Licitagbes e Contratos Més R$ R$

01 Administrativos no ambito da 12 6.500,00 | 78.000,00
Prefeitura  Municipal de
Santa Cruz/PE.
TOTAL R$ 78.000,00

14. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

14.1. Os recursos destinados para cobrir as despesas decorrentes deste
processo serdo provenientes das alocagbes orgamentarias especificamente
designadas no Orgamento do Municipio de Santa Cruz/PE para o ano de 2024.

02 PODER EXECUTIVO

02 06 SECRETARIA DE EDUCAGAO

02 06 15 DEPTO MUNICIPAL DE ENSINO

12 EDUCAGAO

12 361 ENSINO FUNDAMENTAL

12 361 1005 NOVA EDUCAGAO E QUALIDADE DE ENSINO

12 361 1005 2025 0000 MANUT. E FUNC. DO DEPTO DE ENSINO
FUNDAMENTAL

3.3.90.00.00 APLICACOES DIRETAS

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Em caso de descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas,
a Prefeitura Municipal de Santa Cruz/PE podera, assegurando sempre o
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contraditério e a ampla defesa, aplicar as penalidades previstas no art. 156 da
Lei n® 14.133/2021:

15:1.1. adverténcia;

15.1.2. multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de
30% (trinta por cento) do valor do objeto licitado ou contratado;

19.1.3. impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administragao
Publica direta e indireta do 6rgéo licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

15.1.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no d&mbito da
Administragéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

16. DA VIGENCIA DO CONTRATO

16.1. O contrato tera uma duragéo inicial de 12 (doze) meses, com inicio
previsto em 06 de maio de 2024 e término em 06 de maio de 2025, podendo
ser prorrogado mediante acordo entre as partes, conforme previsto na Lei n°
14.133/2021.

16.2. O valor global do contrato sera de R$ 78.000,00 (setenta e oito mil
reais), a ser pago em 12 (nove) parcelas iguais de R$ 6.500,00 (seis mil e
quinhentos reais), mensal.

16.3. Os pagamentos serdo realizados em parcelas mensais, de acordo com
os valores estabelecidos, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal,
devidamente atestada, comprovando a execugéo dos servigos contratados.

17. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

17.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela Secretaria Municipal
de Administracdo e Finangas, signataria abaixo, no exercicio de suas
atribuicoes legais e profissionais, em conformidade com as disposigées legais e
regulamentares pertinentes. O documento sera submetido a analise e, em caso
de concordancia, a aprovagéo pela Prefeita Municipal de Santa Cruz/PE.

Santa Cruz/PE, 22 de abril de 2024.
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Ana Célia da Silva Gomes
Secretaria Municipal de Administragéo e Finangas

De acordo:

Eliane Maria ilva Soares
Prefeita Munici e Santa Cruz/PE
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