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TERMO DE REFERENCIA

|- DO OBJETO

O objeto consiste na contratacdo de sociedade de advogados, devidamente inscrita na Or-
dem dos Advogados do Brasil, com experiéncia comprovada nos ramos do Direito Adminis-
trativo e do Direito Constitucional para locacao de servigos técnicos especializados voltados
a suprir as demandas da Prefeitura Municipal de Santa Cruz, e demais Secretarias e Fundos
Municipais, com as seguintes especificacbes e atividades, desde que incidentes as areas
delimitadas:

- Elaboragéo de minutas de atos administrativos relacionados as licitagbes e contratos em
tramitacdo e em vigor na Prefeitura e demais Secretarias Municipais acima relacionadas;

- Elaboracdo de pareceres juridicos acerca da revogabilidade ou anulabilidade de atos ad-
ministrativos praticados no decorrer das licitagbes e contratos em tramitacdo e em vigor na
Prefeitura e demais Secretarias Municipais acima relacionadas.

- Orientacdo e assessoramento a Administracdo do Fundo, com elaboracéo de pareceres
juridicos, acerca de licitagcdes e contratos publicos.

- Elaboracdo de parecer acerca de dendncias, representacdes, peticdes e requerimentos
formulados junto a Comissao de Licitacdo ou relacionadas as licitagcdes e contratos em tra-
mitac&o e em vigor na Prefeitura e demais Secretarias Municipais acima relacionadas;

- Elaboracdo de minutas de respostas a pedido de informagdes formulado por qualquer ci-
dadéo ou instituicdo junto aos 6rgdos de controle interno ou qualquer outro 6rgado da admi-
nistracao publica |, nos moldes da Lei Federal n® 12.527/2011.

- Orientacdo e assessoramento do Fundo com énfase na Controladoria Municipal, na pres-
tacdo de contas da arrecadacdo, guarda, gerenciamento ou administragdo de dinheiros,
bens e valores publicos municipais ou pelos quais a Prefeitura e as Secretarias Municipais
acima respondam;

— Acompanhamento das prestagfes de contas dos convénios firmados pela Prefeitura e
demais Secretarias Municipais acima relacionadas com outros entes ou 6rgaos;

- Patrocinio dos interesses da Prefeitura e das Secretarias Municipais acima relacionadas,
por meio do Municipio de Santa Cruz, através da apresentacdo de defesas, recursos, inter-
vencgdes orais, bem como todos os atos processuais adequados para tanto, em processos
administrativos oriundos de licitagbes e contratos, em tramite no Tribunal de Contas do Es-
tado, Tribunal de Contas da Unido, 6rgaos e entidades da administracdo direta ou indireta
da Unido ou do Estado, incluindo:

Processo de Prestacéo de Contas;

Processo de Tomada e Prestacdo de Contas Especial;

Processo de Auditoria Especial,

Processo de Destaque;

Processo de Denuncias;

Medidas Cautelares;

Processo de Auto de Infracéo; ou

Qualquer outra medida contra o municipio no que se refere a processos de licitagao
e contratos publicos;

- Elaboracdo de Pedido de Rescisdo contra deliberacdo ou julgamento proferido por érgao
fracionario ou plenéario do Tribunal de Contas do Estado, Tribunal de Contas da Unido, 6r-
gaos e entidades da administracdo direta ou indireta da Unido ou do Estado, vinculados a
matéria de licitacdes e contratos publicos.
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- Consultoria e assessoramento em processos licitatorios, auxiliando o Municipio na interpre-
tacdo e aplicacdo da Lei n°® 8.666/93, Lei n° 10.520/2002, e demais legislacdes aplicaveis
guanto ao tema, incluindo:

a. Orientacdo para escolha adequada de modalidade e tipo de licitacao;

b. Elaboragao e/ou revisdo de minutas de editais;

c. Elaboracéo de parecer juridico sobre legalidade de editais;

d. Elaboracdo de minuta de respostas a solicitacdo de informacdes ou impugnacoes a
editais;

e. Elaboracao de parecer juridico sobre impugnacgdes a editais;

f. Elaboracéo de parecer juridico sobre recursos administrativos;

g. Elaboragédo de minuta de respostas a solicitacdes de informacdes sobre processos

licitatorios;
h. Elaboracéo de parecer juridico acerca da legalidade de processos licitatorios.
- Consultoria e assessoramento acerca de contratos administrativos, mediante:

a. Elaboracao e/ou revisdo de minutas de contratos administrativos;

b. Elaboracdo de minutas de notificagdes para cumprimento de obrigagfes assumidas
pelos contratados da Administragéo;

c. Elaboracdo de notificagcbes sobre san¢des administrativas por descumprimento de
contrato;

d. Elaboracdo de parecer juridico acerca da aplicabilidade de san¢fes administrativas
por descumprimento de contrato;

e. Elaboracao de parecer juridico acerca da legalidade de aditamentos, alteracdes, rea-
justes, repactuacao de contratos administrativos;

f. Elaboragdo de minutas de aditamentos, alteraces, reajustes, repactuagdo de con-
tratos administrativos;

g. Elaboracao de parecer juridico acerca da revogabilidade ou anulabilidade de contra-
tos administrativos.

h. Auxilio as Secretarias Municipais, via Municipio de Santa Cruz, relacionadas nos a-
companhamentos e patrocinios de processos judiciais, de maior complexidade, em
que elas sejam parte, seja atuando diretamente, seja fornecendo o suporte necessa-
rio mediante sugestdes de encaminhamentos ou contribuindo para a elaboragédo da
peca juridica necessaria.

- Consultoria e assessoramento na area de processo legislativo, com elaboragdo de minutas
de Projetos de Lei, além de consultoria e assessoramento na area de Direito Administrativo
e Constitucional para elaboracdo de minutas de atos administrativos que sejam vitais ao
bom funcionamento da maquina administrativa.

Il = DA JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo resta devidamente justificada e fundamentada, posto que visa dar
sustentacdo juridica, técnica e operacional as atividades e atribuicbes desenvolvidas pela
Assessoria Juridica Municipal e Controladoria, com func¢éo de orientar, disciplinar, fiscalizar,
controlar e auxiliar as atividades juridicas inerentes a Licitacdes e Contratos Administrativos,
além do bom funcionamento da maquina administrativa, visando assim zelar pela fiel obser-
vancia dos principios que norteiam a Administracéo Publica.

Faz-se necessaria a contratacdo dos servicos em destaque tendo em vista a grande quanti-
dade de processos de licitacdo que precisam ser deflagrados e acompanhados, assim como
diante da escassez de cargos vinculados a assessoria juridica e controladoria com especia-
lizac&o neste seguimento do Direito Administrativo e do Direito Constitucional.
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A prestacdo de assessoria juridica especializada é cada vez mais importante aos munici-
pios, haja vista ndo s6 a observancia do principio da legalidade a toda administragéo publi-
ca, mas também em razdo da consideravel eficacia dos instrumentos de controle, seja por
meio das Cortes de Contas, das Promotorias de Justica e do préprio Poder Judiciario.

Com a implantacédo dos meios eletrbnicos que prestaram enorme celeridade aos pedidos de
informacéo e pela eficiéncia e acompanhamento dos érgdos de controle, 0s municipios pre-
cisam nao sé de profissionais de notéria especializacao juridica, mas que também dispo-
nham de estrutura tecnolégica e de apoio administrativo para atender as demandas.

A grande maioria dos municipios brasileiros, especialmente os pequenos/médios, como é o
caso da Prefeitura Municipal de Santa Cruz/PE e demais érgdos publicos, ndo dispdem de
estrutura suficiente para abarcar todas as demandas que sdo encaminhadas, haja vista a
precaria condicdo dos meios de comunicacao e infraestrutura, além de logistica, podendo,
sem sombra de dlvida, ensejar o cumprimento parcial ou insuficiente de todas as obriga-
¢Oes, causando enormes prejuizo a Administragao.

Outrossim, ha de se destacar que por muitas vezes as demandas tramitam na Capital do
Estado, como € o caso do TCE e TCU, além de 6rgdos dos executivos estaduais e federais
gue também sdo sediados na Capital, dificultando sensivelmente a atuacdo dos assessores
juridicos, que se encontram mais distantes e atrelados a outras atividades municipais.

Por essas razbes, se faz necessaria a contratacdo de profissionais especializados para a
prestacdo de assessoria juridica no ramo do Direito Administrativo e do Direito Constitucio-
nal, com énfase nas licitagBes e contratos administrativos, e na elaboracéo de atos adminis-
trativos e Projetos de Lei.

lIl - DA FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS JURIDICOS

Os servigos serdo executados com no minimo 01 (um) profissional disponivel, além de ficar
a disposicdo para qualquer tipo de consulta ou orientacao juridica, tanto pessoalmente, por
gualguer meio de comunicacéo disponivel;

O célculo da proposta devera ser feito englobando todos os servicos, taxas de deslocamen-
tos, diarias, impostos e obrigagdes em um unico valor mensal, ndo se incluindo no precgo
servigos extras como defesa pessoal do gestor publico, diretores, cargos comissionados ou
servidores, devendo estes, se ocorreram, serem custeados pelas partes envolvidas, o que
constara em contratos isolados.

IV — DAS DESPESAS PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS

As despesas necessarias para execucao dos servicos, tais como transporte, alimentacao,
material e hospedagem, correrdo por conta do CONTRATADO.

Havendo necessidade de deslocamento de profissional do CONTRATADO para a capital do
Estado de Pernambuco, ou, para Brasilia/DF, com a exclusiva finalidade de resolver assunto
de interesse da Prefeitura Municipal de Santa Cruz/PE, a ele serd devido o ressarcimento
das despesas com passagens e hospedagens, mediante apresentacdo de nota fiscal ou
recibo de comprovacao das despesas, além de relatério circustanciado
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As despesas fiscais, trabalhistas e previdenciarias resultantes desta contratacao séo de res-
ponsabilidade do contratado, devendo a proposta ja estar acrescida de todas as obrigacdes

necessarias ao fiel cumprimento da execucao dos referidos servicos.

V — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

O CONTRATADO devera prestar os servigos objeto do presente Termo de Referéncia nos
guantitativos minimos ja delimitados acima, além de ficar a disposi¢ao para qualguer tipo de
consulta ou orientacao juridica, tanto pessoalmente ou por qualquer meio de comunicagéo
disponivel, bem como no escritério do contratado.

O CONTRATADO é responsavel pelos materiais de escritério, equipamentos de informatica
e outros necessarios a realizacdo dos servicos.

O CONTRATADO ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e co-
merciais resultantes da execuc¢éo do contrato. A inadimpléncia do CONTRATADO com refe-
réncia aos encargos acima referenciados néo transfere ao CONTRATANTE a responsabili-
dade por seu pagamento, nem podera onerar o0 objeto do contrato.

O CONTRATADO obriga-se nas mesmas condi¢des de sua proposta, 0S acréscimos ou Su-
pressdes de servicos que porventura se fizerem necessarios, a critério da CONTRATANTE,
observando-se o percentual maximo de 25%(vinte e cinco por cento), conforme dispde o §
1°, do art. 65, da Lei Federal n° 8.666/93.

O CONTRATADO é responsével pela elaboracdo de todos os pareceres de necessidade do
CONTRATANTE, desde que vinculados as areas do direito especificadas.

VI - DO REAJUSTE DE PRECOS

Os reajustes se dardao com base no IGPM, devendo ser concedidos nos termos do artigo 3°
da Lei 10.192/01, de acordo com o artigo 40, Xl, da Lei n® 8.666/93 e com a Lei Estadual n®
12.932, de 05.12.2005, tendo periodicidade anual. Decorrido 01 (um) ano, contado a partir
da data da apresentagdo da proposta.

Os precos deverdo ser reajustados de acordo com a variagéo do IGPM, publicado pela FGV,
no periodo correspondente.

Nas alteracOes de contratos observar-se-a o disposto no Art. 65 da Lei n° 8.666/93.

Santa Cruz(PE), 22 de marc¢o de 2023.

ELIANE MARIA DA SILVA SOARES
Prefeita do Municipio
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