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ESTADO DE PERNAMBUCO

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ

(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

LEI N° 345/2012.

= D.‘?_Gu‘as'*"“';’ Ementa: Dispde sobre a renovagdo da Lei n° 289/2009,
~ — il de 30/07/2009, que institui o Sistema de Confrole

AN Interno do Municipio de Santa Cruz e promove a sua
adequacdo de acordo com a resolugdo T.CE n°

0001/2012 e da outras Providencias.

A Prefeita do Municipio de Santa Cruz, Estado de Pernambuco, Senhora ELIANE
MARIA DA SILVA SOARES, no uso das suas atribuicdes legais, Fago Saber que a Camara
vunicipal DECRETOU e eu sanciono a Seguinte Lei:

DA FUNDAMENTACAO LEGAL: Artigos 31, 70, 74 da ConstituicGo Federal; Artigos 29,
3] e 86 da Constituic@o Estadual, Arligo 59 da Lei Complementar n°® 001/2000, Resolugao
n° 0001/2009, de 01 de abril de 2009, do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco;

CAPITULO |
Sistema de Controle Interno Municipal

EM.S. C.me
Lein®_~=_ /39579042,

SECAO | Sancionad
Definicdes, Garantias e Estrutura fo 2 zaij,ﬁ =
Art. 1° Para os efeitos desta Lei considera-se: izt

| - Sistema de Controle Interno (SCI) — o conjunto de normas, principios, métodos &
orocedimentos, coordenados entre si, que busca realizar a avaliagdo da gestao publica do

_Municipio de Santa Cruz e dos programas de governo, bem como comprovar a legalidade,
eficacia, eficiéncia e economicidade da gestdo orgamentdria, financeira, patrimonial e
operacional dos é6rgdos e entidades municipais;

Il - Orgdo Central do Sistema de Controle Intemo - a unidade organizacional responsavel
pela coordenacdo, orientagc@o e acompanhamento do sistema de controle intermno;

Il = Unidades Executoras - as diversas unidades da estrutura organizacional, no exercicio das
atividades de controle intermo inerentes as suas fungdes finalisticas ou de cardter
administrativo;

IV - Pontos de Controle - os aspectos relevantes em um sistema administrativo, integrantes
das rotinas de trabalho, sobre os quais, em func@o de sua importancia, grau de rsco ou
efeitos posteriores, deva haver algum procedimento de controle.

Arf. 2° As afividades inerentes ao Orgdo Central de confrole interno, exceto a de
coordenacdo, serdo exercidas por servidores municipais, ocupantes de cargos publicos
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efetivos, sendo vedadas a delegagdo e a terceirizagdo por se fratar de atividades proprias
da Administragdo Pudblica.

Paraégrafo Unico. Nenhuma unidade da estrutura do 6rgdo ou entidade municipal podera
negar o acesso do Orgdo Central do SCI as informacdes pertinentes ao objeto de sua
agdo.

Art. 3° A coordenacdo dos SCI dos Poderes Municipais serd atribuida & unidade
organizacional especifica - © Orgdo Central do Sistema de Controle Interno - que,
adequado por esta Lei municipal, possua estrutura condizente com o porte e a
complexidade do Municipio, podendo ficar diretamente subordinada ao Gabinete do
Prefeito ou do Presidente da Camara, ou & unidade corespondente, conforme © caso, ndo
sendo recomendada a sua subordinagdo hierdrquica a qualquer outro érgdo/unidade da
astrutura administrativa do Municipio.

Paragrafo Unico. O coordenador do Orgdo Central do Sistema de Controle Interno podera
ser um cargo em comissQo.

Art. 4° A coordenacéo do SCI de cada um dos Poderes Municipais ndo podera ser atribuida
a unidade ja existente, ou que venha a ser criada na estrutura do érgdo, € que seja, ou
venha a ser, responsavel por qualguer outro tipo de atividade que ndo a de controle

interno. . |
Aprovaco em /£ Discuses

SECAO Em_76_y 05 | LL2
Competéncias o>

5 L | D 7’- 12
Art. 5° Compete ao Orgdo Central do SCI do Poder Execuhvd cipal, além de outras
atividades que forem fixadas por lei municipal, a partir do afo de griacdo e/ou adequagdo
da unidade administrativa pertinente:

{ - apoiar as unidades executoras, vinculadas as secretfarias € aos demais érgdos municipais,
na normatizacdo, sistematizacdo e padronizagdo dos seus procedimentos e rotinas
operacionais, em especial no que tange & identificac@o e avaliagdo dos pontos de
controle;

Il - verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de Gestdo Fiscal, que serd
assinado, além das autoridades mencionadas no artigo 54 da LRF, pelo chefe do Orgdo
Central do SCI Municipal;

Ill - exercer o controle das operagdes de crédito, garantias, direitos e haveres do Municipio;

IV - verificar @ adoc&o de providéncias para recondugdo dos montantes das dividas
consolidada e mobilidgria aos limites de que trata a LRF;

V - verificar e avaliar a adocdo de medidas para o retorno da despesa total com pessoal
ao limite de que tratam os artigos 22 e 23 da LRF;
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V| - verificar a observancia dos limites e das condigdes para realizagdo de operacgdes de
crédito e inscricdo em Restos a Pagar;

VIl - verificar a destinacdo de recursos obtidos com a alienagdo de ativos, tendo em vista as
restricdes constitucionais e legais, em especial as contidas na LRF;

VIll - avaliar o cumprimento das diretrizes e metas estabelecidas no Plano Plurianual - PPA e
na Lei de Diretrizes Orcamentdrias - LDO;

IX - avaliar os resultados, quanto & eficacia e eficiéncia, da gest@o orcamentaria,
financeira, patrimonial e operacional dos 6rgdos e entidades municipais;

X - verificar a compatibilidade da Lei Orcamentaria Anual - LOA comaé)oI:F;rr:\: :.1 LL_;DO%%U“t

aormas da LRF; ) , B st

Em_26_ ) Q5 1L012

. . . ~ /)
X| - fiscalizar e avaliar a execucdo dos programas de governo; N
s
RITEMTE

XIl - realizar auditorias sobre a gestGo dos recursos pUblicos municipais; 1 estejam sob a
responsabilidade de érgdos e entidades publicos e privados, bem como sobre a aplicagdo
de subvencdes e renincia de receitas; s

Xlll - apurar os atos ou fatos ilegais ou irregulares, praficados por agentes publicos ou
privados, na utilizagdo de recursos publicos municipais, dando ciéncia a este Tribunal;

XIV - verificar a legalidade e a adequagdo aos principios € regras estabelecidos pela Lei
Federal n°® 8.664/93, referentes aos procedimentos licitatérios e respectivos contratos
efefivados e celebrados pelos érgdos e entidades municipais;

XV - definir o processamento e acompanhar a realizagdo das Tomadas de Contas Especiais,
nos termos de Resolucdo especifica deste Tribunal;

XVI - apoiar os servicos de fiscalizac@o externa, fornecendo, inclusive, os relatérios de
auditoria interna produzidos;

XVII - organizar e definir o planejamento e os procedimentos para a realizac&o de auditorias
internas.

Art. 6° Compete as unidades executoras, responsaveis por areas e/ou agoes administrativas,
em conjunto com a secretaric ou o6rgdo a que estejam vinculadas, mediante
acompanhamento e orientagdo do Orgdo Central do Sistema de Controle Interno
Municipal, determinar os pontos de controle de cada agdo, estabelecendo os
responsdveis, regras, procedimentos e prazos, com a finalidade de garantir a sua
efetividade, a partir da elaboracdo de manuais de rofinas e procedimentos.

Art. 7° As competéncias definidas nos artigos 5° e é° desta Lei aplicam-se, no que couber,
ao Poder Legislativo Municipal, sendo-lhe facultado submeter-se as normas de
padronizagdo de procedimentos e rotinas expedidas pelo Poder Executivo Municipal.
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SECAO Il
Padrdo Minimo de Estruturagdo

Art. 8 As dreas e acdes administrativas, definidas no ANEXO L serdo consideradas pela
Administrac@o Municipal, que submeterd ao Tribunal de Contas. Como padrdo minimo de
estruturacd@o dos controles internos a ser cumprido pelos Poderes Municipais.

Paragrafo Unico. O rol de areas e agdes que integram o ANEXO | ndo é restritivo. Os Poderes
Municipais poderdo ampliar o universo de areas e acdes a serem controladas, de acordo

com as necessidades da sua estrutura organizacional. Aprovage em /R (.
= = e Sty «
. Em_75 o el P
SECAQ IV 2L 0F 120/7
Responsabilidade ——e

Art. 9° Os responsdveis pelo confrole intero, ao tomarem conhecime ’roj,! de qualquer
imregularidade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia aos Representantes Legais dos Poderes
Executivo e Legislativo, quando for o caso, bem assim ao Tribunal de Contas do Estado, sob
pena de responsabilidade solidaria, nos termos do artigo 74 da Constituicdo Federal e do

artigo 31 da Constituigdo Estadual.

§ 1° Quando da comunicagdo Qos representantes legais e ao Tribunal de Contas, na
situacd@o prevista no caput deste artigo, o dirigente do Orgéo Central do SCI informard as

rovidéncias adotadas para: - =

P P PM.S.C-PE

| - cormigir a ilegalidade ou iregularidade detectada; Lein® — / 3 ‘/3" 1020420,
Sancienads

lll - evitar ocorréncias semelhantes.

Il - determinar o ressarcimento de eventual dano causado ao erdrio; E D= ‘
. m.els, ,/%/ﬁ
Profeito

§ 2° Na situagdo prevista no caput deste artigo, quando da ocorréncia de dano ao erdrio,
deve-se observar as normas para fomada de contas especial, nos termos de Resolugdo
especifica do Tribunal de Contas.

§ 3° Quando do conhecimento de irregularidade ou ilegalidade através da atividade de
auditoria interna, mesmo que ndo tenha sido detectado dano ao erdrio, deve o Orgdo
Central do SCI anexar o relatério dessa auditoria & respectiva prestagdo de contas do
Poder Municipal concernente.

CAPITULO Il
Obrigagdes e Sangdes

Art. 10. Para os Poderes Executivo e Legislativo do Municipio de Santa Cruz, que ainda ndo
tenham criado na sua estrutura administrativa um Org&o Central, ao qual serd atribuida a
responsabilidade pela coordenagdo desse sistema, fica estabelecido os prazos previsto
pelo Tribunal de Contas como data a partir da qual serd cobrado o cumprimento dessa
obrigagdo constitucional.
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§ 1° Para o acompanhamento da referida obrigagdo, os Poderes Executivo e Legislativo
encaminhardo ao Tribunal de Contas, no prazo de até 30 (frinta) dias, a contar da san¢do e
publicacd@o da presente Lei e das normas legais de que trata o caput deste artigo:

| - copia da lei municipal que instituiu o SCl e criou © Orgao Central do SCI;
Il - cédpia do ato gue nomeou o servidor encarregado de chefiar o SCI;

Il - plano de acdo para a implantagdo das demais etapas de estruturagcdo do SCI,
conforme os Anexos Il e Il desto Lei, observando a data limite estabelecida para
implantag&o de cada agdo proposta.

§ 2° Os Poderes Executivo e Legislativo encaminhardo ao Tribunal de Contas, no prazo
~_méximo de 60 (sessenta) dias, contados da publicac@o desta Lei, a documentacdo
solicitada nos incisos de | a lll do paragrafo anterior.

§ 3° A inobservancia da instituicdo e/ou adequacdo do SCI e da criagdo do seu respectivo
Orgao Central, consoante o que estabelece a presente Lei, e 0 n&o cumprimento do plano
de acdo pelos Poderes Executivo e Legislativo Municipais, serdo considerados grave
infrac@o a norma legal, podendo ensejar a aplicagdo de multa, prevista no artigo 73, inCiso
I, da Lei Organica do Tribunal de Contas de Pernambuco - Lei n° 12.600/2004, e o
consequente julgamento iregular da respectiva Prestac@o de Contas Anual, conforme o
artigo 59, inciso lll, alinea “b", da mesma Lei.

§ 4° Findo o prazo previsto no caput deste artigo e verificada a ndo estruturagdo do SCI do
Poder Municipal, em especial o ndo cumprimento do item I.1 do Plano de Acdo (Anexos Il e
lll desta Lei), a Coordenadoria de Controle Externo poderd remeter a relacdo dos Poderes
municipais que apresentam essa iregularidade ao Ministério PUblico de Contas, que
representard ao Ministéric PUblico Estadual, a fim de que se promovam as acodes legais
cabiveis contra esse Poder.

CAPITULO il
Disposicdes Finais

Art. 11. E vedado a nomeacdo para o desempenho de atividades no Orgdio Central de:

| — servidores cujas prestacdes de contas, na qualidade de gestor ou responsdvel por bens
ou dinheiros publicos, tenham sido rejeitadas pelo Tribunal de Contas do Estado;

Il - cdnjuge e parentes consanguineos ou afins, até 3° (terceiro) grau, do prefeito e vice-
prefeito, dos secretdrios municipais € das autoridades dirigentes dos 6rgdos e entidades
integrantes da administragc&o pUblica direta e indireta do Municipio;

l — cébnjuge e parentes consanguineos ou dfins, até 3° (terceiro) grau, do presidente da

Camara, do vice — presidente e dos demais vereadores. PM.S.C-PE

Lein® — /39.5/20{2,

(4
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Art. 12. Caberd ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco acompanhar a
implantag@o dos diversos controles definidos nesta Lei, através do monitoramento dos
planos de agdo a serem definidos a cada 2 (dois) anos para © Ente.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagdo.

Art. 14. Revogam-se as disposicoes em contrério, especialmente a Lei Municipal n°® 289, de
30 de julho de 2009.

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Santa Cruz-PE, Casa Dr. José Coriolano Sobrinho,
em 16 de maio de 2012.

José Jaesio Rodrigues de Souza - Presidente __ /Rt

Telvando Rodrigues Soares ~ 1° Secretario T —

Hercilio Henrique de Lima - 2°Secretdr V A7 af\r’/ &
J

s

PM. S.C-BE

Lsin®_— /395 /adobd
Sancionada

Emﬁi%

Ciefeito
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ANEXO |

AREAS E ACOES A SEREM ACOMPANHADAS PELO ORGAO CENTRAL DO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO DO PODER EXECUTIVO E, DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAIS, NO QUE
COURER, Aprovaco em __ {2  Discussae

| - ESTRUTURA ADMINISTRATIVA Em_14 ;»,ﬁi_lnﬂﬂi{&_

1. Definir ou atualizar a estrutura administrativa- od gnicipatl-detalhando as
atribuicdes de cada secretaria e das demais unidades ojganizacionais.

Il - PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

1. Elaborar o PPA para o quadriénio seguinte e avaliar o cumprimento do PPA vigente,
realizando, quando necessarias, revisdes nas diretrizes estabelecidas nesse plano;

2. Elaborar a LDO para o ano seguinte e acompanhar o cumprimento das diretrizes e
metas da LDO vigente;

3. Elaborar a LOA para o exercicio seguinte e controlar a execugdo do Orcamento
Anual corente, inclusive as modificagdes realizadas através da abertura de créditos
adicionais;

4, Realizar audiéncias publicas durante o processo de elaboracdo do PPA, da LDO e da
LOA;

5. Elaborar e acompanhar a programagdo financeira € o cronograma de execucdo
mensal de desembolso;

6. Realizar limitag&o de empenho e movimentagdo financeira, nos casos e condicoes
estabelecidos na LRF;

7.. Estimar o impacto orcamentdrio e financeiro, quando da concessdo de renuncia
fiscal (art. 14 da LRF), gera¢c@o de novas despesas (art. 16 da LRF) ou aumento de despesas
obrigatérias de carater continuado (art. 17 da LRF).

Il - AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

1. Definir e controlar os procedimentos para o processamento de despesas com a
aquisic@o de bens e servigos;

2. Definir e controlar os procedimentos para despesas provenientes de dispensas ou de
inexigibilidades de licitagdo:

3. Gerenciar os contratos de fornecimento de bens e servigos; PM.S.C-PE
Lei n°_—_/ 595/ 02042
Sancisnado
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4. Definir os critérios e controlar os procedimentos voltados para recepc¢ao,
armazenamento e distribuicdo de bens adquiridos.

IV - COMUNICACAO E EVENTOS

1. Definir os critérios para a realizagdo de cerimonias, festas culturais, espetaculos e
outros eventos equivalentes, enfocando o interesse publico, a forma de confratagdo € o
controle das despesas deles decorrentes;

2. Estruturar os servicos de protocolo central e, quando couber, s setoriais;

3. Publicar os atos oficiais do Municipio e divulgar as matérias institucionais, relatérios e
documentos semelhantes.

V - TRIBUTACAO ki oI
2ol I NS Cus ey

7.5 .. = X N VeVl
1.  Manter atualizado o Cédigo Tributario Municipal; =m 'fé / C”j/ | dd/ 1L

2. Manter cadastro imobilidrio atualizado;

i :
3. Manter cadastro econdmico do Municipio atualizado (empresas, profissionais
autdnomos e sociedades de servigos);

4, Definir normas e acompanhar as agdes de previsdo, lancamento, arrecadagdo e
recolhimento do 1SS, ITBI, IPTU e os demais tributos municipais;

5. Garantir uma estrutura adequada de fiscalizagdo dos fributos municipais;

6. Manter a Divida Atfiva Tributaria do Municipio atualizada, com inscrigdo tempestiva
dos devedores, e realizar a cobranca dos créditos inscritos;

7. Controlar as concessdes de renUncias de receita.

VI - FINANCAS

1. Controlar diariamente as receitas e as disponibilidades financeiras por fonte de
recursos (controle de recursos, vinculados ou ndo a determinadas finalidades);

2. Realizar a programacgdo financeira de curto prazo;

3. Efetuar, tempestivamente, a retengdo e recolhimento dos tributos e das contribuigdes
previdencidrias e sociais dos servidores municipais;

4. Controlar os pagamentos realizados em regime de adiantamento (suprimento de
fundos ou individual);
5. Controlar as operacdes de crédito e a concessdo de garantias.
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VIl - CONTABILIDADE

1. Adotar procedimentos e controles contdbeis para salvaguardar os ativos e assegurar d
veracidade dos componentes patrimoniais;

2 Dar conformidade ao registro contabil em relagao ao ato comespondente;

3. Auxiiar na prevencdo de praficas ineficientes e antiecondmicas, erros, fraudes,
malversacdo, abusos, desvios e outras inadequagdes;

4. Gerar, divulgar e acompanhar os demonstrativos da LRF;

5. Elaborar demonstrativos € acompanhar o controle dos gastos nas areas de educacdo e
savde;

6. Encaminhar informagdes contdbeis ao contirole externo e demais 6rgdos de fiscalizagdo
ou financiamento;

7. Elaborar e/ou acompanhar os demonstrativos contdbeis que integrar@o as prestagoes
de contas anuais da Prefeitura e da Camara Municipal, respectivamente em cada caso.

VIl - GESTAO DE PESSOAL

1. Manter o cadastro de pessoal atualizado (efetivos, & disposicdo, cedidos,
comissionados, contratados temporariamente, aposentados e pensionistas);

2 Controlar a concessdo de vantagens (gratificacoes, promocdes e outros adicionais):
3. Controlar as nomeacgdes e as exoneragoes dos comissionados;

4. Controlar a concessdo e gozo de beneficios (férias, licencas, etc.);

5 Controlar a folha de pagamento (créditos, retengdes, etfc.);

6 Acompanhar os servicos de estagidrios e bolsistas;

7 Monitorar a contratac@o de pessoal em carater tempordrio;

8. Acompanhar os procedimentos referentes ao concurso pUblico, ao estagio
probatdrio, & convocagdo e & posse dos servidores puUblicos;

9. Acompanhar 0s casos de vacancia por exoneraggo a pedido, demissdo,
aposentadoria e falecimento;

10. Gerar e encaminhar os demonstrativos legais da drea de pessoal.

IX - PATRIMONIO

Registrar e controlar os bens moéveis e imoveis;

1.

2 Redlizar inventdrios periddicos, no minimo uma vez durante o exercicio;

3. Controlar os casos de dlienacdo, doagdo, inservibilidade, obsolescéncia, extravio e
furto de bens; ,

4.  Acompanhar a desapropriag@o de imoveis; Aprovado sm __,__L’L'_\____Diccmséq

5.  Controlar a cessé@o de uso de bens. Em /{ ) 57/, sz’ﬁ) /7 '
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X - TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

1. Definir e implantar Politica de Seguranga da Informagdo com definicdes, diretrizes,
restricdes e requisitos a serem aplicados Qos ambientes computacionais do Municipio,
visando proporcionar seguranga as informagées:

2. Flaborar Plano Diretfor de Tecnologia da Informagdo — PDTI, que contemple, no
minimo, as necessidades de informacdo alinhada a estratégia da Administragd&o Municipal,
plano de investimentos, contratacdes de servicos, aquisicdo de equipamentos, quantitativo
e capacitagdo de pessoal e gestao de risco;

3. Opinar previamente, guando da existéncia de setor préprio de Tecnologia de
Informag&o - Tl na estrutura administrativa, nos procedimentos de aqguisicdo, locagdo e
utilizacdo de software, hardware e suprimentos de Tl, bem como nos procedimentos para
contratac@o de servigos de Tl, inclusive no que diz respeito ao seu alinhamento com © PDTI;
4. Acompanhar e garantir a adequada prestacdo dos servicos de tecnologia de
informagdo durante todo o periodo de execucdo do contrato;

5. Definir e aplicar aos confratos atuais e futuros regras que possibilitem a retencdo do
conhecimento e a reducdo do dependéncia para d hipdtese de aquisido/locagdo de
sistemas de informacdo desenvolvidos por tferceiros, abrangendo a disponibilizagdo da
documentacdo técnica completa, inclusive fodos os dados, especialmente para 0s
sistemas das dreas de pessoal, financeira, orgamentaria e patrimonial.

X| - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

1. supervisionar, com assesoramente técnico da Secretdria de Obras e Servigos Urbanos,
licenciamento, contratacdo, execucdo, fiscalizagdo e recebimento de obras e servigos de
engenharia, com base em projeto basicos executivo.

XIl - EDUCACAO

1. Monitorar o desenvolvimento do o ensino municipal a partir da formulagdo do Plano
Municipal de Educagdo e dos demais instrumentos gerenciais;

2. Definir os procedimentos administrativos minimos a serem cumpridos pelas areas de
apoio a Educagdo;

3.  Definir os procedimentos para aquisicdo, recebimento, armazenamento e distribuicdo
de bens e servicos para a drea de educacdo.

XIIl - SAUDE PUBLICA

1. Acompanha o planejamento e gerenciamento da sadde municipal a partir da

formulac@o do Plano Municipal de Saude, da Programagdo Anual de Saude, do Relatdrio

de Gest@o e dos demais instrumentos gerenciais;

2. Definir, ouvidos a Secretdria Municipal de Saude e o conselho municipal de Saude, os

procedimentos administrativos minimos a serem cumpridos pelas unidades de saude;

3. Definir, juntamente com a secretdria Municipal de Saude, norma prevendo

procedimentos para aquisicdo, recebimento, armazenamento e distribuicdo de bens e %é”"

servicos para a drea de saude. .:,O"’1 y
W

, 5 Uy
XIV — REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL (RPPS) W
1. Redlizar a avaliacdo atuarial inicial e reavaliagdes atuariais em cada exercf

financeiro: K
(+] o
'.\"0 \\J)
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2. Implementar em lei as aliquotas de contribuicGo necessdrias para a cobertura de seu
plano de beneficios;

3. Manter atualizada a base cadastral dos segurados, com as informagoes minimas
exigidas em leis e regulamentos emanados do Ministério da Previdéncia Social para, entre
outras finalidades, dar suporte & avaliagdo atuarial;

4. Fiscalizar o repassar integral e pontualmente as contribuicoes previdencidrias @ unidade
gestora do RPPS, observando-se quanto a isso, as aliquotas previstas em lei e as parcelas
remuneratérias sobre as quais elas incidem;

5. Monitorar a utilizagdo dos recursos previdencidrios exclusivamente para o pagamento
dos beneficios do RPPS, excetuando-se a possibilidade do estabelecimento de taxa de
administrac@o, através de lei municipal, para o custeio das despesas administrativas do
regime, no limite e condigbes estabelecidos pelo Ministério da Previdéncia Social;

6. Acompanhar regularmente a situac@o dos critérios utilizados pelo Ministério da
srevidéncia Social para a emissdo do Cerfificado de Regularidade Previdencidria (CRP), e
promover as medidas necessdrias para o saneamento das iregularidades impeditivas de
sua emissao.

ANEXO Il Aprovado em __/*  Discussds
Em_ié_/iﬁé_/ oL
,,T;fu]lm Wt
PREFETURA: MUNICIPAL DE SANTA CRUZ PREFEITA: | Plano de Acdlo

DATA DE ELABORACAO: 27/03/2012.

PLANO DE ACAO - PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

ltem de Estruturagcdo Data _ limite | Cronograma | Responsavel
paa de realizagdo | @

cumprimento | que a
do item de

_ Prefeitura
estruturag@o

pretende
cumprir (V)

| - ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

1. Estruturar o Orgdo Central responsavel pelo
sistema de controle interno, dotando-o de | 31/05/2012
condicoes fisicas e de quadro de pessoal
necessdrio ao seu funcionamento, levando em
consideracdao as orientagoes confidas na se¢ao
I, do Capitulo |, desta Resolugao:

2. Definir ou atualizar a estrutura organizacional
da secretaria de Saude ou entidades da 31/07/2012
administracdo  indireta responsaveis  por
atividades de saude (ou 6rgaos equivalentes),
detalhando as atribuicdes e competéncias nos
diversos niveis de geréncia.

Il - PLANEJAMENTO E ORCAMENTO
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Item de Estruturagdo Data  limite | Cronograma Responsavel
para de redlizagdo | @
cumprimento que a
do item de | prefeitura
estruturacdo oretende
cumprir (1)

1. Realizar audiéncias publicas para discussao 30/06/2012
sobre PPA e LDO:;
2 Redlizar audiéncias publicas para discussao | 30/07/2012
sobre LOA;
3. Adotar mecanismos para acompanhamento 31/08/2012
das metas fiscais e das prioridades definidas na
LDO.

Il - AQUISICAO DE BENS E SERVICOS

1. Expedir normas definindo procedimentos para | 30/05/2012
o processamento de despesas com a aquisicao
de bens e servicos;

2. Expedir normas definindo procedimentos de | 30/06/2012
controle para recebimento, armazenamento,
guarda e distribuicdo de materiais de consumo
e permanente.

IV - COMUNICACAQ

30/06/2012
1. Estruturar os servicos de protocolo central e,
quando houver, os setoriais;

2 Publicar os atos oficiais do Poder Executivo | 30/07/2012
(leis, decretos, portarias, avisos de licitacdo,
extratos de convénios, confratos, etc.) com
todas as informacdes necessarias Ao
conhecimento do ato adminisirativo, nos
veiculos de comunicagdo legalmente exigidos,
inclusive em sitio na intemet;

3. Publicar as justificativas das dispensas e | A partir da
inexigibilidades de licitagdo e evidenciar de | publicagao
forma clara o prego e as condigdes de | desta _
pagamento, a razdo da escolha do fornecedor | Resolugcdo N/
ou executante, os dados do contratado (razdo
social, endereco e CNPJ) e a descricdo precisa
do objeto a ser executado.

V - TRIBUTACAO

1. Encaminhar proposta de atuadlizagdo do | 30/09/2012
Cédigo Tributario Municipal ao Poder Legislativo,
com énfase na Lei Complementar n® 116/2003;
2. Atualizar e manter o cadastro imobiliario; 31/12/2012
3. Afudlizar o cadastro de prestadores de | 30/11/2012
servico do municipio (empresas, profissionais
auténomos e sociedades de servicos);

4. Definir os procedimentos para a previsdo, o | 31/06/2012
lancamento, a arecadagdo e o recolhimento
do ISS, ITBI, IPTU e dos demais fributos municipais;
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ltem de Estruturacdo

Data
para
cumprimento
do item de
estruturacao

limite

Cronograma
de readlizagdo
que a
Prefeitura
pretende
cumprir (1)

Responsavel
2)

VI - FINANCAS

1. Implantar controle rigido sobre as retengoes
de 1SS e de Imposto de Renda Retido na fonte,
referentes aos servicos prestados ao municipio;

30/07/2012

2. Expedir normas definindo regras de acesso
Tesourariq;

31/08/2012

3. Adequar o processo de pagamentos e
recebimentos da Tesouraria, de modo que ndo
se redlize movimentag@o de recursos em
espécie, ou se reduza, dando preferéncia ao
uso de transacdes via cheque nominal,
transferéncias elétricas e através de depositos
bancdrios.

30/09/2012

VIl - CONTABILIDADE

1. Manter atualizados os registros contdbeis,
promovendo o fechamento da movimentacao
mensal, até o Ultimo dia Util do més seguinte:

A partir da
publicacao
desta Lei.

2. Elaborar e divulgar os demonstrativos da LRF
(RGF e RREO) em consondncia com as regras
estabelecidas;

A partir da
publicagao
desta Lei.

3. FElaborar e divulgar os demonstrativos
referentes & aplicagdo dos recursos na area de
saude e educacdo.

A partir da
publicacdo
desta Lei.

VIIl - GESTAO DE PESSOAL

1. Propor e fazer gestdes para que a Camara
aprove instrumento legal que defina as
atribvicdes de cada cargo efetivo existente, no
ambito dos ¢érgdos da drea de Saude do
Municipio;

A partir da
publicacao
desta Lei.

2. Propor o fazer gostdes para que a Camara
aprove instrumento legal que fixe ndo s6 o
quantitativo, como também os vencimentos
basicos de cada cargo efetivo existente no
ambito dos oérgdos da drea de Saude do
Municipio, ou providenciar a sua atualizagcdo,
caso jd 0 possua;

28/02/2012

3. Segregar as fungdes relativas ao controle dos
documentos e informagdes cadastrais dos
servidores e a elaboragdo da folha de
pagamento;

A partir da
publicacao
desta Lei.

4. Centralizar, organizar e manter atualizado o
cadastro de pessoal (efetivos, a disposi¢do,
cedidos, comissionados, contratados
temporariamente e outros);

30/11/2012
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Item de Estruturacdo

Data limite
para

cumprimento
do item de

estruturacao

Cronograma
de redlizagdo
gue a
Prefeitura
pretende
cumprir (1)

Responsavel
2)

5. Organizar arquivo proprio da legislacdo que
regulamenta a concessao de vantagens
(gratificagdes, horas exiras & outras).

A partir da
publicagcdo
desta Lei.

IX — PATRIMONIO

1. Manter arquivo préprio da documentacdo
pertinente aos bens moveis existentes no ambito
dos érgaos da drea de Saide do Municipio, ou
providenciar a sua atualizacdo, caso jG a
possuQq;

30/10/2012

2. Manter arquivo proprio da documentagdo
pertinente aos bens imoveis (escrituras, plantas,
etc.) existente no ambito dos 6rgaos da darea de
Saude do Municipio, ou providenciar a sua
atualizacdo, caso ja a possua;

31/08/2012

3. Realizar Inventdrio de bens existente no
ambito dos o6rgdos da drea de Saude do
Municipio, pelo menos uma vez por ano,

31/12/2012

4. Aprovar norma disciplinando a utilizacdo de
Termos de Guarda e Responsabilidade para os
bens de natureza movel.

30/11/2012

X - TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

1. Expedir normas definindo procedimentos que
garantam a seguranca fisica e lbgica do
ambiente de tecnologia de informagdo do
Poder Executivo , especialmente nos sistemas

30/09/2012

de Folha de Pagamento e Contabilidade.
X! - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

1. Adotar procedimentos relativos Ao
licenciamento, contratagdo, execugdo,
fiscalizacdo e recebimento de obras e servigos
de engenharia, com base em resolu¢c@o
especifica deste Tribunal.

31/08/2012

Xil - EDUCAGAO

1. Elaborar o Plano Municipal de Educagao em
conformidade com as normas expedidas:

31/06/2012

2. Adotar acompanhamento periédico das
acdes previstas no plano municipal de
educacdo;

29/01/2013

3. Definir norma prevendo os procedimentos a
serem adotados pela prefeitura para a
contratag@o (com destaque para os elementos
minimos que devem constar do projefo bd&sico),
a medicdo dos servigos prestados € ©
pagamento dos servicos de transporte _escolar,

31/07/2012
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Item de Estruturagcao Data limite Cronogromo Responsavel
para de redlizagdo | @
cumprimento que a
do item de | prefeitura
estruturagdo pretende
cumeprir (1)

enfatizando os responsdaveis por cada uma
destas fases;

4. Definir norma prevendo procedimentos para | 31/01/2013
aquisicdo, recebimento, armazenamento e
distribuicdo de itens relacionados com a
merenda escolar.

XIll - SAUDE PUBLICA

1. Elaborar o Plano Municipal de Saude para o | 30/09/2012
quadriénio 2010-2013, em conformidade com as
normas expedidas;

2. Elaborar programacdo anual das agdes de 30/04/2012
saude;
3. Elaborar anualmente o relatério de gestdo, | 30/04/2012
enfatizando as acdes planejadas em confronto
com as executadas e a redlizagdo das metas
previstas;

4, Adotar acompanhamento periédico das 30/04/2012
acdes previstas no plano municipal de saude
vigente;

5. Definir norma prevendo procedimentos para | 29/12/2012
aquisicdo, recebimento, armazenamento e
distribuicao de medicamentos € material penso.
XIV — REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL
(RPPS)

1. Realizar a avdliagé@o atuarial anualmente; 31/12/2012

2. Propor e fazer gestées para que a Camara 31/03/2013
aprove lei com a definicdo das aliquotas de
contribuicdo necessdrias para a cobertura de
seu plano de beneficios:

3. Manter afualizada a base cadastral dos
segurados, com as informagdes minimas
exigidas em leis e regulamentos emanados do
Ministério da Previdéncia Social para, entre
outras finalidades, dar suporte & avaliagdo
atuarial;

4. Repassar integral e pontualmente as
contribuicdes previdencidrias @ unidade gestora
do RPPS, observando-se quanto a isso, as
aliquotas previstas em lei e as parcelas
remuneratoérias sobre as quais elas incidem;

5. Utilizar os recursos  previdencidrios | A partir da
exclusivamente para o pagamento dos | publicagao
beneficios do RPPS, excetuando-se a | destalei
possibiidade do estabelecimento de taxa de

odmlnls’rrogao através de lei municipal, para o I
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Item de Estruturagao Data limite | Cronograma Responsavel
para de redlizagdo | @
cumprimen’ro que a
do item de | prefeitura
estruturagcdo pretende
cumprir (1)
custeio das despesas administrativas do regime,
no limite e condicoes estabelecidos pelo
Ministério da Previdéncia Social.
Assinatura do Prefeito:
ANEXO I
PLANO DE ACAQ - PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
LEI N°345/2012 PLANO DE ACAO
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ s
PRESIDENTE: &
DATA DE APROVACAO:  16/05/2012. F/O 999/
& Al
d"oo
£°
4 @Q\’
ltem de Estruturacao / / Data limite | Cronogra | Responsa
para ma de|vel@
cumprimento | realizaga
do item de|o que a
estruturagcdo | Camara
pretende
cumprirl!)
| - ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
1. Estruturar o Orgdio Central responsavel pelo sistema
de controle interno, dotando-o de condigdes fisicas e | 30/06/2012
de quadro de pessoal necessario Qo seu
funcionamento, levando em consideragcGo as
orientacdes contidas na segdo |, do Capitulo |, desta
Lei.
Il - AQUISICAQ DE BENS E SERVICOS
1. Expedir normas definindo procedimentos para o 30/05/2012
processamento de despesas com a aquisicdo de bens
e servicos;
2. Expedir normas definindo procedimentos de controle | 30/07/2012
para recebimento, armazenamento, guarda €
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distribuicdo de materiais de consumo e permanente.

IV - COMUNICACAO

1. Estruturar os servicos de protocolo central e, quando | 30/06/2012
houver, 0s setoriqis;
2. Publicar os atos oficiais do Poder Legislativo (leis, | 30/06/2012
decretfos, portarias, avisos de licitagdo, extratos de
convénios, contratos, etc.) com todas as informagoes
necessdrias ao conhecimento do ato administrativo,
nos veiculos de comunicacdo legalmente exigidos,
inclusive em sitio na internet;
3. Publicar as justificativas das dispensas €| A partir da
inexigibilidades de licitagcdo e evidenciar de forma | publicacao
clara o preco e as condigdes de pagamento, a raz&o | desta Lei.
a escolha do fornecedor ou executante, os dados do
contratado (razéio social, endereco e CNPJ) e a
descricao precisa do objeto a ser executado.
VIl - CONTABILIDADE
1. Manter atualizados os registros contdbeis, | A partir da
promovendo o fechamento da movimentagdo mensal, | publicagdo
até o Ultimo dia Util do més seguinte; desta Lei.
2. Elaborar e divulgar os demonstrativos da LRF (RGF) | A partir da
em consond@ncia com as regras estabelecidas. publicacdo
desta Lei.
VIl — GESTAO DE PESSOAL
1. Segregar as fungdes relativas ao controle dos 31/08/2012
documentos e informagdes cadastrais dos servidores e
& elaboracdo da folha de pagamento;
2. Centralizar, organizar € manter atualizado o cadastro | 30/06/2012
de pessoal (efetivos, & disposicdo, cedidos,
omissionados, contratados temporariamente e
outros);
3. Organizar arquivo préprio da legislacdo que | 31/05/2012
regulamenta a concessao de vantagens
(gratificacdes, horas exiras e outras).
IX — PATRIMONIO
1. Manter arquivo préprio da documentagdo | 30/09/2012 4
pertinente aos bens moveis existentes no dmbito dos
érgdos do Poder Legislativo, ou providenciar a sua
atualizacdo, caso jd a possuaq;
2. Redlizar Inventdario de bens existente no admbito dos | 31/12/2012
6rgdos do Poder Legislativo, pelo menos uma vez por
ano;
3. Aprovar norma disciplinando a utilizagdo de Termos | 30/11/2012

de Guarda e Responsabiidade para os bens de
natureza moével.

X - TECNOLOGIA DA INFORMACAQ
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1. Expedir normas definindo procedimentos que | 30/10/2012
garantam a seguranca fisica e légica do ambiente de
tecnologia de informagdo do Poder Legislativo,
especialmente nos sistemas de Folha de Pagamento e
Contabilidade.

XIV - REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL (RPPS)

1. Manter atualizada a base cadastral dos segurados, 31/12/2012
com as informacdes minimas exigidas em leis e
regulamentos emanados do Ministério da Previdéncia
Social para, entre outras finalidades, dar suporte &
avaliacdo atuarial.

Assinatura do Presidente:

Sala das Sessdes da Camara Municipal de Santa Cruz-PE, Casa Dr. José Coriolano
Sobrinho, em 16 de maio de 2012.

José Jaesio Rodrigues de Souza — Presidente
Telvando Rodrigues Soares — 1° Secretario
Hercilio Henrique de Lima — 2° Secretario
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