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ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CAS.~ DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

lEI Nº 271/2008.
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"::MENTA:Cor.so!ida cs cargns públicos instituídos ~e1a5 [eis Nes 028/94,

de 22/02/1994, 054/91, de 27/03/1997; 065/37, de 07/05/1997,
073/97, de lBIDe/1991; 077/97, de 02/10/1991; 089/98, de
l8/03/199B; 117/99, de 03/05/1999; 123/99, de 14/07/1999; 124/99,
te 14/06/1999; 126/99, de 25/10/1999; 130/00, de 11/02/2000;
l47/01, de 21/02/2001; 150/01, de 20{03/2oo1; 162/01, de

1)5/12/2001: 172/'Dl, óe 23/04/2002; i85/03, de 02/04/2003; 199/04,
ie 19/04/2004; 1JJ'3/04, de 18/OS/2F; 213/2005, de 25/02/2005;
!29/06, de 11:0/03/2006; 231/06, de 2S/04!2C06; 234/06, de
~2/06/2006; 241/37, de 0(-/04/2007; 257/08, de 21/02{2008; 261/08,
de 30/04/2008; "1.53/08,d~ 26/06/2008. Altera as nomenclaturas de
cargos do quadro :tfe"rovimento efetivo, estabelece as atribuições dos
Qcupantes dos cargos de p~elCosefetivos, comissi~narios e contrõltados,
em termos de discrições sumarias, e da outras prowidendas.

A Prefeita do Município d~ Santa Cruz, Estario de Pernambuco, no uso de suas atribuições legais,

faz saber que a Câmara Municipa: DECRETOUe eu s2ndor:o a seguinte lei;
An. 12 _ Esta lei, cansai da os cargos dos quadros de provimento efetivo e comissionado da

Prefeitura Municipal de Santa Ciuz, com vista a d~sponibilizar vagas para a convocação de Concurso
Público para os cargos vagos ou :tue vierem a vagar, bem assim para as contratações temporárias por
excepcional interesse público do~;serviços, conforme o que estabelece o artigo 37 ~X,da Constituição
Federal e das leis municipais (ue o regulamenta, no quadro d,provimentc efetcvo, objetivando
preenchê-los mediante concurso I)úblico de p70V:a:S e/ou de provas e'e títulos, cc"fcL'me o que dispõe

o artigo 37,11 da Constituição Fed~ral.
Art. 22~A nomendaturc dos cargos e as atribl.'ições dos seus ocupan'.:es passam a ser as

constantes dos anexos da preserlte Lei, preservados os d:reitos e deveres dos ocupantes dos cargos e

funções de origens de cada categoria funcional.
Art. 32- Os cargos de plexos comissionados, por natureza de livre nomeação e exoneração pelo

chefe do Poder Executivo Muniàpal, são os constantes dos anexos desta lei, cujas atribUições dos seus
ocupantes, compreendidas pelas instruções sumárias constantes em cada anexo, C:ispõe sobre as
atribuições de cada ocup~nte desses res;>ectivos cargos, respeitados o grau de
entendimento/discernimento do!; seus ocupantes, compatíveis com o nível ou grau de escolaridade
exigida para o ocupante desses CHgOSem carla grupo ocupacional, considerando sempre a otimização

dos serviços a serem oferecidos à população.
parágrafo único - É pré.- requisito para ocupar cargos no quadro çomi::.::.iO:1ado da Prefeitura

Municipal de Santa Cruz, no nívd mais simples, ser efetivamente atbetizado, ser brasileiro nato ou

naturalizado, por adoção de cidadania brasileira e, neste ultimo ca~~ estando a res:c!ir no Município
. d ,. d 2 (d . I r,prOVRC"' ..•.""" J c.....por um peno o mlnlmo e Ol~.anos. ••. '..••.'~l~ - I',-:T;:m J ¥ _.-.... ' .s..~ileC:;l:,

-'-L..J 402...I 9 -U~-I.obe-Od-.- .....
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CRUZ
ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

Art. 4g~ O grau de escolaridade mínima exigido para o candidato submeter-se a concurso de
prova é do Ensino Fundamental, de 1º a 5º sérle para serviços auxiliares externos, ou interno de
natureza braçal, e o Ensino Fundamental Regular de 5º à 8º série para o exercidos de auxiliares

regulares de natureza burocrática, estendendo 20 n[vei do Ensino médio completo para cargos de Chefia

e de Coordenadoria. t
Parágrafo único _ semelhante grau ou r.õve~de escolaridade erão exigidos para os candidatos

que queiram concorrer para as vagas oferecidas nos concursos públicos de provas 011 de provas e de

títulos, nos termo dos competentes editais de convocação dos certames.
Art. 5g• A escolaridade mínima assim exIgida, será elevada gradativamente até o nível superior

completo ou incompleto conforme o cargo, não dispensando a exigência de especiaHzações lato censo
stritus censo, no caso de candidato a cargos na rede municipal de Educação, de ccnfOímidade com o

plano de cargos e carreira do magistério municipal.
Art. 6!!. Ao número de cargos constantes nos anexos de 1 a 52, para o quadro de provimento

efetivo e contratos, e Anexo Único dos cargos comissionados, que serão acrescentadas quantas vagas
sejam necessárias, em anexo especifico, a fim de atender as necessidades dos serviços, presente e

futuro, indispensáveis ao oferecimento do bem estar da pcpulação.
Parágrafo único - O número de cargos existe:"ttes nos quadros de provimento efetivo e

comissionada nem sempre serãc o mesmo número de vagas constantes no quadro, pois nem
necessariamente serão os mesmos a serem dsponibiEzados no4c0ncursos públkos abertos pelo
Município, ficando o excedente de vagas como reserva estratégica ~ra serem preenc.hidas nos termos
estabelecidos pela carta magna nacional, à meoida que forem surgindo às necessidades dos serviços,
preferencialmente mediante novos concursos públicos, mediante ampliação cas vagas oferecidas em

concurso anterior ainda vigente, nos termos do Edital que o convocou.
Art. 72. Fica criada, a titulo de ampliação no quadro, efetivo do Anexo Próprio desta lei, que

serão somátiva as vagas já criadas pelas leis que compõem o ementário da presente lei, se for o caso.
Art. 8~. Aos números de vagas constantes das leis que compõem o ement<i:rio desta lei somam-

se os cargos recebidos do município de origem, devidamente preenchidas quando ca instalação deste

Município.
Art. 99- O impacto financeiro decorrenta da apEcação da presente lei será suportado pelas

dotações orçamentárias presentes no orçamento anua! e previsto na lei das Diretrizes Orçamentárias
para o presente exercício, reforçadas conforme a legis!ação que pertine, e rencvadas nos exercícios

subseqüentes.
Art. 10 Fica criada l(uma) vaga no Quadro de Provir.nto Efetivo para a função de

Fisioterapeuta, no âmbito da Secretaria Municipal de Saúde, onde'o mesmo desempenhará as suas

atividades.
Parágrafo único - A remuneração, e atribuições do profissional a ser lotado estão previstas no

Anexo 29 a esta lei.
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ESTADO D" PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ
(CAS~ DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

Art. 11- Esta lei entrará em vigor, na data da sua publicação.
Art. 12- Revogam-se as disposições em contrário, especialmente as contidas nas leis constantes

da sua Ementa, no que se referE~às vagas de todos os cargos e categorias funcionais dos quadros de

provimento efetivo, comissionario e contratados, que passam a figurar nos a~exos de a 1 a 52 do

quadro efetivo e Anexo Único desta lei.
SAlA DAS SESSÕESDA CAMARAMUNICIPALDE SANTA CRUZ-PErsa Dr. Jose Corioiano Sobrinho em

18 de dezembro de 2008

Maria Francisca Feneira Benicio - Presidente

Francisco Tavares Pereira - l° Secretório _

Fabio Gomes Silveira-? Secretario _

,
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LEI N° 271/2008

CONSOLIDAÇÃO DOS CARGOS PÚBUCOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANTA CRUZ.

BLOCO 1

CARGOS DE PLEXO EFETIVO

E

CONTRTADOS ,

DEZEMBRO DE 2008.
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ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

ANEXO I

CRUZ

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMETO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL MAGISTÉRIO

CATEGORIA FUNOONAL: PROFESSOR COM MAGISTÉ::=iJO
,

QUANT.

189

DENOMINAÇÃO

Professor
C/Magistério

51MB.

PMAG

N1VEL

NA-2

ATRIBU!:;ÕES/DESC~lÇÃO SUMÃRIA

Mini~tr~r aula~ teóriC(!lS E' ~râtjcas no ensino
fund<!rnental di!5 4(quatro) primeiras série em
estolas d., rede publiciI municipal;
acompanhar a produção da ârl'il educacional e
cult'.nal; planl!jar o curso, a discipli"" e o
projeto pedagógico; avaliam o prott'!'so de
l'f15ino-aprendizilgem; preparam .,ula, e
participam de atividades institucio""is. Para o
de.@IIvolvimento das iltividades é mobilizado
um conjunto de capacicladeo.õ comunil<ltíV<ls.

ANEXO ti

SAlARIC
BASE
477,25

VANTAGENS

Aula/Atividade (20%};
Grat. PÔde Giz (10010)

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMErJTO EFETIVO
GRUPO OCUPAOONAl.: MAGISTÉRIU
CATEGORIA FUNCIONAL: EDUCAÇÃO DE JOVENS E DE ADULTOS

,
qUANT. DENOMINAçÃO

Professor(a) de Jovens
e de Aduttos

51MB

PEJ

NIVEL

NA-2

ATRIBU!çãES/DESC:UÇÃO SUM RIA

Míni~tr ••r aula~ ICnmunícaç10 f' l'~pre'S5Jio
intl'graçJo social e iniciação as ciências) na~
quatro primeira serie do Ensino Fundamental.
Preparar aulas; efetuam registros burocrat:cos
e pedagógic05; participam na elaboração do
Projeto Pe~g6gico; planejam (> curso de
i1cOfdo com as diretriles Educacionais.
Atuam em reuniões administrativa~ e
pedc1g6g)ca~; Ofganizam eventos e atIvidades
sociais. cu!t<:lrais e ped<!gógicas.

SAlA~1O

BASE
477,25

VANTAGENS

Aula/Atividade (20%);
Grat. PÓde G'l (lO"h)

I
I

,
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ESTADO DE PERNAMBUCO

A CRUZCAMARA MUNICIPAL DE ~NTA
(CASA DR. JOS= CORIOLANO SOB NHO)

ANEXO 111

CARGOS 00 QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPAOONAl MAGISTÉRIO
CATEGORIA FUNCIONAl: PROFESSO~lDE EDUCACÃO lNFANTIl

QUANT. DENOM1NAÇAO 51MB NIVEL ATRIBUiçõES! SAlAR)() VANTAGENS

D:Estlt:ÇÃO SUMÁRIA BASE

20 Professor de Pré- PRPE NA-2 En~inam e cuidam de alunos d•• 477,25 Au lal Atividade(20""{;);

escola
lero iI seis illnos; orientam a Grat. PÔde Giz (lQO'{')

coostruçiio do conhecimento;
elaboram projetos pedilgógkos;

planejam ações didaticas e avaliam
o desempenho dos alunos.

Preparam material pedilgógico:
organizam o trabalho. NJ

desl!f1volvimento dessas "tivi e5- mobiliZilm um conjunto d"
ea.,,,cidades comunitativiu.

A~EXOIV

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL MAGISTÉRIO

CATEGORIA FUNOONAL.: PROFESSORCOM UCENOATURA PlEK'A

QUA DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEL ATRIBUiçõES SAlARí VANTAGENS

NT.
DESC. SUMÁRIA O BAS::

84 Professor lic. Plena PRlP NA-4 Promovem a edlo'taçào dos (as) alunos 690,00 Aula/Atividade
(a~) por ;ntermkl'o dos ~f'lluintl!'S !lC%);
componentt'S curriculart'S: língua
portUgllf".il, matemátiCil, ciências

Grat, PÓde Giz

naturais. geografia. história, ed~ção (10%)

artistica, educação física e linl as
t'Suangeiras modern.as. de S~a 8! •••ie do

ensino fundamental. Planejam cursos,
aulas e attvidadt'S escol.llt'S; avaliam

processo de ensíno-aprendiugem eseus
resultados; registram prâticas escolarl.'S
de carátl!r pedagógico; desenvolvP.rTl
atividades de estudo; paflidpam das

atividades educacionais e comunitárias da
escola. Para o d.,.;""volvimento das

atividad ••••ê mobijirado um conjunto de
capacidades comunicativas.

S ~ :P.>.~l'M .. ,,-1"-

lei ~~::::::-1r1J.i1 JmJ \ $\,pro'Jaaú gm J ~
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CAMARA
ESTADO DE ?ERNAMBUCO

MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

Af\EXOV

CRUZ

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAl: APOIO TEC. ADMINISTRATIVO
CATEGORIA FUNCIONAl: AGENTE ADMINISTRATIVO 1

QUANT. DENOMINAÇÃO

31 Agente Administrativo

51M3.

AAOM

NlVEl ATRIBUIçõES!
OESCIi:ÇÃO SUMÁRIA

NA-3 EIl<!Cutam s~rviçO!i de apoio nu área. de
recursos hurn;Jr1O!O. administração, fmanças

e logistiu; a:endem fornKedores e
dientn, fornecendo e recebendo

informações sobre produtO!i e serviços;
tfatolm de documentos variados. cumprindo
todo o ptOCl~dimento neces!>ário refe •.•~nte

aOSmeoõmos; preparam relatórios e
plal1ilhas; executam serviços gerais de

escritórios.

SAlAR10
eASE

415,00

PRE.REQUISnu
ESCOlAR

Ensino Médio
Completo

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATiVO E AUXIUARES 1
CATEGORIA FUNCIONAL: AUXILIAR DE SERViÇOSADMíNISTRATIVOS

QUANT. DENOMINAÇÃO SIMB. NNEl ATIi~B1,;\ÇÕES SALARIO PRE.REQUISITO

D::S=RaçÃO SUMÁRIA BAS' ESCOLAR

44 Aux. Servo ASADM NA.2 Ext'Cutilm s.,.,-viçn<d~~poiD IUS .;;,••••s d•• 41.$,00 Ensino Médio

Administrativo
recursos humanos, ~dm; •.•istr~çiio, Completo

fi""nças e logística; atendem
fornecedofes e clientes. fornf.'(endo e
recebendo infor •.•.•..•ções sobfe produtos

e sefvi~O'i; trat~m de do<;umentos
v;;ri~dos. cumprindo todo o

procedimento neces~rio feferente aos
mesmos; preparam relatOfIO'i e

planilhas; executam serviços gerais de
escritórios.

1
- P.M.S.C.PE

lei n' --=:::.-/ 0(:;.1/ <&J
I Sanc:iooaIJo -I EmdJ.... / I
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ANEXO VII

CÂMARA
ESTADO DE PERNA'IIlBUCO

MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR JOSE CORIOLANO SOBRINHO), CRUZ

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXIl:ARES

CATEGORIA FUNCIONAL: MOTORISTA

QUANT. DENOMINAÇAO 51M8. NlVEl ATR1BUlçoesl SAlAR~ ?KÉ-RfQUlSno

Or::SCRIÇÃO s:JMÁRIA BAS!E ESC:>LAR

29 Motorista MOT NA-3 Dirigem e ma.nobram veiculO' e 415,00 'Cn$ino
tral15portam ••es~oa5, ,,,rgas ou f~.mdamental
vaIare<;. Realizam V1'fificações l" Compteto

manutenções básicas do veículo e
utilizam equipamentos f'

dispositivos f"Ipeciaís tais como
sinalização sonor" f' luminosa,

software de navegação f' outros.
Efetuam pagaml'ntos e

recebimentos e, no desem!Jeflho

das atividadl.'S, utjliZa-S~!
capacidades comunicalí

ita~alham seguindo norma~ e
segurança, higien". qualidade e

proteção ao mE'io ambiente.

ANEXOVIIl

CARGOS00 QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPAOONAL: APOIO ADMINISTRATIVO EAUXIiJARES
CATEGORIA FUNCIONAL: AUXILIAR DESERViÇOSGERAlS

I

QUANT. DENOMINAÇÃO S/MS. NIVfl ArnlSUIÇOfS SALARIO PRf-RfQUISrro

OIESC. SUMÁRIA B'" ESCOLAR

200 Aux. Servo Gerais A5G NA-l Atendem os clientes, 415,00 Ensino
re-::epc;ona, 5~vindo refeições Fundamental
cantina~, eventos e hospitai~; Incompleto

organ(lam'COnfl!'rl!'m~
controlam materiai5

trabalho, bebida~ e aliml!'! os,
li5ta5 de espera, a limpela. a
higienl!' I!'a 51!'gurança do local

de t<"••calha, preparam
alimentos, realizando
~erviços em gerais.

,

Rua Josina Araújo, SIN°- Centro Santa Cruz - PE, CEP 56.215-000
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ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA OR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

ANEXO IX

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXIUARES

CATEGORIA FUNCIONAL: GARI

CRUZ

QUANT

70

DENOMINAÇÃO

Gari

51MB.

GARI

NIVE!..

NA-!

ATR~BUIÇCESI
CESCRIÇÃC SUMÁRIA

Con!;erv~m a limpeza dI'
1000~dour<>< públicos pDl meOo de
coleta de lixo, varrições, lavagens,
pintura de gui,u, aparo de gtama~
etc. La"",m vidros de janelas e
fachadas de eilificios I' limpam
recintos e a~essóriO!i dOlO rnesmos.
Executam instalações, reparos de
manutençilo e serviços dI'
manutenç:lo em depend~nclil5 de
edificações. Atendem IrartSt!Untes,
visit<ontes e moradores, prestando-
Ih,...; infOlmaçõ..,;. Zelam pela
segurançado patrimônio e das
p,,",SOiIS.solidtando meios e
tom<lnco ~rovidendil5 para il
tNlililÇão dos s...-vi os.

SAlARD
'AS'

415,00

PRÉ. REQUISITOS
ESCOLAR

Ensino
Fundamental
Incompleto

AN~XOX 1
CARGOS DO QUADRO DE PROVIMEN ro EFETIVO
GRUPO OCUPAOONAl: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXIUARES

CATEGORIA FUNCIONAl: VIGILANTE

I
I
I

QUANT. DENOMINAÇAO

80 Vigilante

51MB.

VIG

NIVEl

NA-2

ATRsSUIç6ES/DESCRIÇÃO

SUMÁR1A
Vigiam dl!pl!ndencias I! ;;rl!as públiça~

tom a finalidade dI! pn,'vl!nir,
wotrolar e combater dl!lit05 como
,wrtl" ilitito dI! a'ma~ e muniçõ.,.; I!
outras iUl"gularicléld.,.;; zelam pela

~er;urança das p.,.;soa~, do património
I" pl."locumprimento da~ I".;s I!
re:;ulaml!ntos; recepcionam I!
c(Y.I':rolam a moviml!fltação de

p.,.;soas em âreas de ac.,.;~o livre e
,.,.;trito; fiscalizam p"'soa~, Cdrga~ e

patrimônio; ~oltam pessoasI
m..,cadori~s. Controlam objetO' ,
ca~g;.os;Vigiam p.,rqu.,.; I! r"';NV
florestais, combatl!fldo inclusive
toe ••• d •• in<:êndio; vigiam prf'S05.

Comunicam-se via ~;;dio ou telefOnE,' e
il,estam infOfmaçires ao público e aos

Ólg;;os wmpetent.,.;.

SALARfO
BASE

415,00

PRÉ. REQUISITOS
ESCOLAR

Ensino
Fundamental
Completo

,,~,o ~CC .m 1:C::.Ru;pj~~iiW*taújo,SIN°- Centro Santa Cruz - PE, CEP 56.215-000
l'. ,j2..Lj.JJ~.'TeL(Oxx87) 38748100 I CNPJ 24.301.491/000b1&J, : ,~ ," Q
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ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

ANEXO XI

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPAOONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXiliAR

CATEGORIA FUNCIONAL: COZINHEIRA

,

ANEXO XI!

QUANT. DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEl ATI'iI~UlçCES/DESCRIÇAO SAlARiIO PRÉ- REQUISITOS

SUMARIA BASE ESCOLAR

08 Cozinheira CZ NA-2 Prep"ram alimentos, lealiz" 415,00 Ensino
serviços em gefais. Atendem Fundamental

os clientes, reu~pciOllil. Incompleto
servindo refeiçõe'l cantinas.

eventos e hospitais;
organllam, conferem ••
tonl:rolillm materiais de

trab"lho, babidas e alimentos,
listas del"'5pera. a limpeza e

higiene •• a segurança do loul
d••trabalho;

, 1
CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO aCUPAOONAl: APOIO ADMINISTRATIVO EAUXIUARES
CATEGORIA FUNCIONAL.: LAVADEIRA

I
i
!
I

QUANT. Dl:NOMINAÇÃO 51MB. NIVR AlRIBUIÇÕES!DESCRIÇÃO SALARIO ~ASE PRÉ- REQUISITOS

SJJMÁRIA ESCOLAR

O£ Lavadeira LAV NA-lA Auxilia em lavanderias de 415,00 Ensino
t-.ospitilis; realizando sefviços Fundamental

em gerai,. Incompleto

. 1

Rua Josina Araújo, SIN°- Centro Santa Cruz - PE, CEP 56.21.5-000
Te\. (Oxx87)3874 8\00 CNP] 24.301.491/0001-79,



•

ESTADO LJEPERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

AriEXO XIII

CRUZ

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXIliAR
CATEGORIA FUNCIONAL: RECEPCIONISTA

,
QUANT. DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEL AlRI81JlçãES/Oe-;)(RIÇÃO SUMÁRIA SAl.ARIO PRÉ- RfQUISrroS

BASE ESCOlAR

03 R«epcionista RCP NA-2 Recepcionam e prestam serviços de apoio iI 415,03 Ensino
cll••••t"" p<:c1entes. hóspedes, visitant", ., Médio

pa-s:;ageiros; p'l'5tam atendim ••••lo Completotelot."fmico e forn:ocem informações em
es<:ri1Ófi05,cOll'!iultór;O). hotéis, hospitais,

bancos, aeroportos e outros
estabeledmenlos; ma!Cilm entrevistas ou
consultas e rl'u'bem clientes [)lJvisitantes;
averiguam suas necessid<ldes e dirigem ao
lugar ou iI pessoa procurados: agendam
Sfivíços. 'l'5ervam (fwtéis e passagl!ns) e

indicam a(Omodaçôes em hotéis e
es1Zhelecimentos similares; observam

norma~ interna~ de ~egurança, conferindo
documentos e ido"eidade dos dientes e
notificando seguranças sobre pTe'Sl'flÇa~
estranhas; fecham contas e esttas de

c1ill!nte'S_Organizam informações e lanejam

I o trabalho do cotidiano.

ANEX~XIV

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPAOONAl: APOIO ADMiNISTRATIVO EAUXIl!AR
CATEGORIA FUNCIONAL: ARQUIVISTA

Em

~
Rua Josma Araújo, SIN° - Centro Santa Cruz - PE, CEP S6.2TIS-OOO

Te!' (Oxx87):18748100 CNPJ 24.301.491/0001-79

QUANT. DENOMINAÇÃO SIMB. NIVEl ATRI!UlçãES/DE5CRtÇAO SUMARIA SAEARKJ: PRÉ- REQUISITOS
BASE ESCOLAR

03 Arquivista ARQ NA-2 Org<IJnizamdocumentos e informações. 415,00 Ensino
Orientilm u~uári05 e os au~iliam na Médio

recuperaçlio de dados e informações.
Disponibilizam fonte de dados para Completo
usuarios. Providenciam i1quisiçiio de

material li!incorporam material i1oilcervo.
Arq<:ivam documE'ntos, classificando-<l'S

sE'gundo crittórios aprOPTiadlra
i1rmalena-los e conserva-los. t.ilm

SE'!"viçode comutilção, alimentan lase de
dados •• II!laboram estatisticas. hecutam
tarefils reladonadas "om a e/aboraç.:l"o e
manutenção de arquivos, podencio ainda,

~

operar equipamentos reprográficos,

f.~.S.!:.~
recuperar e preservar as informações por

mll!io digital, magnético ou papel.

lei Ir" -=-1s:m./~
/ l~Sa' .~ "'pro'$!!aO om D~SC&r~3!!.r1'
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•

ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE ~NTA
(CASA DR. JOSE CORIOlANO SOBR~HO)

CRUZ

ANEXO XV

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXILIAR

CATEGORIA FUNOONAL: ENCANADOR

QUANT DENOMINAÇAO 51MB. NIVEL ATRIBlilÇQES/OESCR1ÇAO SALAR!O PRÉ. REQUISITOS

SUMÁiRlA BASE ESCOLAR

06 Encanador ENC NA-2 Operacionalilam projetos de 415,00 Ensino
instOllllçõe'i de tubulações, definem Fundamental

tra~ados e dimens'Of\iIm tubulaçõ.,,;; Completo
e5pecificam, q•.•••ntificam e inspecJam

m;ot.dai~; pu.param locais pa

i05tilli.çoo, r•.•••lizam pré-rnonlag. n e
Instalam tubulações. R&llizam testM
operacionais de P'e'i •.1Iode fluidos e
testM de estanqueidade. Protegem
Instalações e fuem manut'mções em

equipamentos e a<es.Ôfios.

ANEXO XVI

CARGOS 00 QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPAOONAl: APOIO ADMINISTRATND E AUXIUAR
CATEGORIA FUNCIONAl; PINTOR DE SUPERFÍOE

I
I

I

I
I
I

I
I
I

I

I:"~
. C7

--------,---Rua Josina Araújo, S/W - Centro Santa Cruz - PE, CEP 56.2ll5-000
Tel. (Oxx87)38748100 CNPJ 24.301.491!OOOI-79

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEL ATRIBUiçõES/DESCRIÇÃO SAlARKt BASE PRÉ- REQUISITOS
SUMÁRIA ESCOLAR

06 Pintor PINT NA-1 Pintam OISsupe<liôps extl'TIl.aS 415,00 Ensino
e internas de edifíciQ!; e 0tilS Fundamental

obras civis, rilspaO(I~ Completoamassando-as e cobrinoc s
com uma ou várias camadas de
tin1a; rpv~tem tetos, ~redes
e outras p;lrtes de edlfkaçÕE"S
com papel e materiais plásticos
e para tanto, entre outras
atividades, preparam as
superffcles a revestir,

combinam materiais etc.

p. M. 5. C • í'E
l6inc.=-/~/M
Sar.ci do J ("T"" Ul"«';' 'sSlêI1.••provaao <!!m _ .•..~._._.. ~... ~.
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ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASiI DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

AI\1EXOXIX

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TEeNICO ADMINISTRATIVO
CATEGORIA FUNCIONAL: ENGENHEIRO AGRONÔMO

CRUZ

'-I

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEl ATfiiBU~çõES/OESCRlÇAO SALAR[O PRE REQUISITO

SUMÁRCA BASE ESCOLAR

02 Engenheiro TEC NA-6 Planeiam, (O<r.den~m e e~\"Cutam 1.000,00 Formação

Agrônomo
atividalles i1grossílvipl'Cuã!jil~ e do uso Superior

~e rl'(ursos n••tu.ais renovaveis e
ambientais. Fiscalilam euas at~dades,
p,omove a ll"to,,,.ão rural, ar; _ ando
produtores 1105varios i1spectt das

atillidildes i1g1'ossilvipKuári", e
••.:aboram documentação tecnic •• e

científiCiI. Podem pre5tar i1ssist';n(ÍiI e
consultoria tknicas.

ANEXO XX

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXI~'AR
CATEGORIA FUNCIONAL.: PARTEIRA

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEL ATRIBUiçõES/DESCRIÇÃO SUMARIA SAiA~: PRE- REQUISITO
03AS:!: ESCOLAR

06 Parteira PART.! NA-! Visitam domicílios Pl!fiOdicam ••nt; assistem '(.21.5,00 Ensino Médio
pacil'ntes, dispens.mdo-ihes cuid os simples Completo

d••saúde, sob orientação ••sup, llis;io de
profissionais da saúdl'; orientam a

comunidade piO'"p1om~:io da saude;
rastreiam focos de doenças especificas;
realil<lm partos; promovem educação
sanita ria e ambiental; partiôpam d••

r.ampanhas preverl'livas; incf>ntivam atillida de-;
comunitarias; promovem comunicação ••ntre
unidade d•• saúde, .,utoridades e comunidad ••;

participam de reuniões profissionais.
Executa m tilr l.'f••s administrativas.

!
I
I
1
ij
;

Rua Josina Araújo, SIN° - Centro Santa Cruz - PE, CEP 56.215-000
Te\. (Oxx87)3874 8100 CNPJ 24.301.49110001-79



CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TÉCNiCO ADMINISTRA::VO

CATEGORIA FUNCIONAL: NUTRICIOI\ISTA

,
•

CÂMARA
ESTADO DE ?ERNAMBUCO

MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

ANEXO XXI

CRUZ

...... '

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEl ATRIBWç6ES/DESCRIÇAO SUMARIA SAlARC .RE REQUlSrTO

BASE ESaJLAR

02 Nutricionista NUT NA-8 Pre'ltam anistêJltia nutricional a indivíduos e BOO,OO Ensino Superior
coletividades (sadios e enfermos); planejam, Completo
organizam. administram e avaliam unidade<>
de alimentaçiio e nutrição; efetuam controle
higi;;nico-sanitátio; participam de programas
de edUCil~o nutrkional; podem l"'StrutU'il' e

gerenciar serviços de atendimento ao
consumidor de ;ndustrias dI.' alimentos e

ministrar CU.505_ A~uam em confOfmidade ao
Manual lÍe Boas Pniticas. ,

ANEXOXX!I

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO EAUXIUAR
CATEGORIA FUNCIONAL: PSICOlOGO ESCOLAR

QUA DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEl ATRI9UlçõfS/DESC~IÇAO SUMÁRIA SAlARIO PRE - REQUISITO

Nr BASE ESCOLAR

02 Psicólogo Escolar .SE NA-8 Estudam, pesquisam e avaliam o 1.5:JC,OO Ensino Superior
de<;envolvime!lto emocional e os proce5sos Completo
mentais e sociais de individuos, grupos e
instituições, com a fi~lidade de análise,

tratamento, Oljrotação e edlJ(a~Jjo;
diagnosticam e avaliam disturbios emocionais
e mentais e de adapta,à" social, eltJ(ida~t!o
conflitos e ljuestões" acompanhanlOh)

pacientejs) durante o proces50 de tra ento
ou cura; investigam os btorp.s inçons entes

do comportamel1to individual e grupal,
tornando--<>s conscilmtes; desenvolvem

pesquisas experimentais, teól'itas e dinitas e
coordenam equipes e atividades de ;irea e

afins.

r-

I.-, '.

Rua Josina Araújo, SIN° - Centre Santa Cruz - PE, CEP 56.215-000
Tel. (Oxx87) 3874 8100 CNPJ 24.3C .491/0001-79
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CÂMARA
ESTADO DE ?ERNAMBUCO ,

MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

CRUZ

ANEXO XXIII

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TECN1CO CIENTIFICO
CATEGORIA FUNCIONAL: ODONTOLOGO EOUCACONAl

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEL ATRIBliCçõES/OESCRlÇAO SUMARIA SAlARCO PRE - REQUISITO
BAS' EsroLAR

02 Odontologo DOT NA-9 Atendem e oril'!nlilm pilei",nt ••• e executam 1.500,00 Ensino Superior

Educacional tratamento odontológico. reali'ilndo, "ntf •• Completo
outra~ atividades. Tildiog,afias e aj.r..u"

oclusal, itplicação de an",!..sia, PXtrfo de
dent"" tratam"nto de do",nças se" ais Oi!

cana,s, cirurgias hucomaxilolaci ".
implantes, tratamentos est ••ticO'i e de

reilbilitilÇão oral, cor.fecção de prót •••••Dfill
e eldra-OilaJ. Diagrlosticilm e i1wliam

Pilcientes e planejam triltamemo. Rl"illizilm
auditoriils e peficias odontológiç;j~,

admini~tram local e condiçõl'$ de trabalho,
ad~ando medida~ de precauç'o univer~ar

de bios~e&urança. Podem desenvolver
pesquisa~ na prática odootológica e integrar
comissões de normatização do e~eorcicjo da

profissão.

AN[)(C :UIV

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO POR
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TECNICO CIENTíFICA
CATEGORIA FUNCIONAL: ODONTOLOGO

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEl ATR,BU/ÇÕES/C.ESCRlÇÃO SUMÁRIA SAlARiO
3ASE

PRÉ - REQUISITO
ESCOlAR

Ensino Superior
Completo

1,500,00Atendem e orientam paciente,; e executam
tratamento odontológico, realizando, entre

.,.mas atividadl'$, radiografias e ajuste
oclusal, aplicação de anl'$tl'5ia, extração de
d ••nte,;, t'ôllamPnto d••dOl'nçôl' gl'llg;Võlis ••

canais, cirurgias bucomaxilofaciais.
implames, tratamentos ••••t~itos e de

reabilitação arai, confecção de prótes ••oral
e extra-oral. Diagnosticam e avaliam

pacientes ••plan ••jam tratamento. Realizam
auditorias e perícias odontológicas,

administram local e condiçõ ••••detrabaiho,
adotando medidas de precaução universal

de biossegurança. Podem desenvolver
pes(õuisas na pratica odontológica e integrar
comissõe,; de normatização do exercido da

~rofissão.

NA-9OOTOdontologoOB

I.M.S.-!"E
01: /~

I
I
!
!
L

Rua JDsinaAraújo, SIN° - Centro Santa Cruz - PE, CEP 56.215-000
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•
ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

ANEXO XXV

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAl: APOIO TECNICO CIENTIFICO
CATEGORIA FUNOONAl: MEDICO CLINICO

CRUZ

- .'
I

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEL Ar~l~lJlçOES/DESCRlÇAO pr.arrti~d:~ PRÉ REQUISITO
SfJMAlotlA 20Ç ['lCt'"aS ESCOLAR

06 Medico Oinico Mel NA.l1 Rl!alizam consultas e atendimentos 500,00 Ensino Superior
Generalisla mli-dicos;;tratam pacientes e diE'l'ltes; Completo

imp!em<"ntam ações para promoção
da saúde; coordenam programas e
s,,"rviços em iaude, efetuam perícias,
i1uditoriiilSesjndi(~ocias medicas;

elO'Iooram ÓO(umenlO'i e :~:em
conhe<imentos daiÍrea m CiI.

ANEXO XXVI

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TECN1CO CIENTIFICO
CATEGORIA FUNOONAL.: MEDICO OBSTETRA

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NfVEL ATIUBUlçõES/DESCRIÇÃO Plantio C::e 20t PRÉ - REQUISITO
SUMÁRIA ho~i1s ESCOLAR

02 Medico Obstetra MEDCL NA-lO Realizam comult,n e 500,00 Ensino Superior
atendimentos medic:oo;; tratam Completo <om

pacient", e dient",;

implementam i1ç<l..-s 1'1 Especialização
promoção da saúde; em obstetrícia

coordenam plograrna.
serviçO!; em Silude, efetuam

períciss. auditoria5 e
sindkilncia5 médicas;
elabOfam documentos e

difundem conhecimentos d<I
.orea medici!. I

r'--~-----------~
! i

I
Rua Josina Araújo, SIN' - Centre Santa Cruz - Pi, CEP 56.215-000

Tel. (Oxx87)3874 8100 CNPJ 24.30'.491/000.-79



•
ESTADO DE ?ERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

CRUZ

ANEXO XXVII

CARGOS DO QUADRO Df PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TECNICO CIENTIF!CO
CATEGORIA FUNOONAl: MEDICO VETERINARIO

QUANT. DENOMINAÇÃO 51MB. NfVEL ATRIBUiçõES/DESCRIÇÃO SALARIO PRÉ - REQUISITO
SUMÁRIA BASE ESCOLAR

02 Medico Veterinário MED. VET. "A- Praticam tllnlca mé-dicil 800,00 Ensino Superior

:'0 ">!terina,i" em todas as 5lli1S Completo
E'Specialidades; wntríbuem para

o bem-mar animal;POdf
promover saúde pública d"fe'Sa
do consumidO!; e~ertM11 !'f.,.;"
~n;tiÍria .mimal;desenvolvem
atividadl'!S d" p..squisa e
extl.'nsão: atuam nas produções
industrial e tecnológica e no
controle de qualidade de
produtos. Fom""tam produçdo
animal; atuam MS árws
comer,i,,1 agropecuária, de
biotecnologia e de p,"ervaçiio
ambient.1l: elabor"m laudO'i,
pareceres" i1test"dos;
aues'>O<am a elaboraçlio de
legislação pertinente.

ANEXO XXVIII

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TECNICO CIENTIFICO
CATEGORIA FUNCIONAL.: BIOQUIMICO t

Rua Josma ArauJo, SIN° - Centro Santa Cruz. PE, CEP 56.215.000
Tel. (Oxx87) 3874 8100 CNPJ 24.301.491/0001.79

A~ro1f@C:czm J ~ .
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QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEL ATRIBUiçõeS/DESCRIÇÃO SUMÁRIA SALARD PRÉ REQUISITO
BM! ESCOLAR-[ 02 Bioquímica BQl NA-7 Realizam tarefas espedfitas de 800,00 Ensino Superior

desenvolvimento, produção, dispensarão, Completo
controle, armazenamento, distribuição e
transporte de produtos da area
farmacêutica tai~ COrTIQmedicamentos,

I

alimentos espec:iais, cosméticos,
imunobiológicos, domissanitâr,os e
insumos correlatos. Realizam anâlises
clinicas, loxicológicas, fisioquimicas,

1
biológicas, microbiológicas e

I ~MS.Co~E
bromatológicas; participam da

, e/a»ação, cOOl'denação e

I ,,ln. - /idLl rlrJ;,g I implementação de políticas de

I" medicamentos; exercem fiscalização

I S m:' O - sobre estabeledmentos, produtos,

f ~.d3...dd../ÜI/g I serviços e l'Xerdcio PlOfissiontienlam

8 sobre uso de produtos e prest setviçm.

j i f.lrmaceuticos.

i , "'zi~../
~ ' .



CRUZ

•
ESTADO DE ?ERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBt_H_O~) _

ANEXO XXIX

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TECNICO CIENTIFICO
CATEGORIA FUNOONAl: ENFERMEIRA ANA NERI

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NJVEL ATIUBUIÇÕES/DESCRIÇÃO SAlARto PRÉ - REQUISITO
SIJ~ÁRIA B'" ESCOLAR

O, Enfermeira Ana Neri EAN NA-6 PrlOStamass;stêmia ao paciente 1.500,00 Ensino Superior
e/ou diente em t1inicilS. Completo
hospitais . .,mbulatórios.
tr.,nsportl"S aereos, navios,
postos de saude e em domicilio.
fNlizando tonsultas e
procedimentos de maior
comple~idade e preo;ney~o
i1ç5eo;;coordenam e "",dit n
serviços de enfermagem,

I im~lementam açõeo; para a

I prornoçiio da saúde junto à
com •.•n!d;:!! ••. Podem reaUzar
Pl"SqUi5il5.

ANEXO XXX

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPAOONAl: APOIO ADMINISTRATIVO E AUX!UAR

CATEGORIA FUNCIONAL: AUXILIAR DE ENFERMAGEM

35 Aux. de Enfermagem

QUA
NT

DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEl ATRIBUIÇDE5/JESCRlÇÃO SUMARIA

AE NA-2 Oeser:'lp~nham atividades té<:lli(a~ de
enfE'('~agem em hospitai~, clílliE
outros estabelecimentos de assi - cia
méd:ca, embartações e domicíli : atuam
em cirurgia, terapia, puericultura,
pediatria. p~iquiiltria, obstetrícia, salide
ocupacional e outras iÍr"",s; pr~stam
assistem;ia ao paciente, atuando sob
supervido de enfermeiro; desempenham
tilr""as ~ instrumentação cirurgica,
posicionando defOfma adequa"" o
;J<Iciente e o instrumental, o quallMssa ao
cirurgião; Ofg;tnizam ambiente de
trabalho, dão continuidade aos plantões.
Trabalham em ConfOfmid"d" às boa~
práticas, normas e procedimentos de
biosseguranr;a. Realizilm registros e
elab<l't"iilmrerarórios té<:n.cos; comunicam-
se com pacientes e filmili,nes e com a
equipe de saude.

SALARiO
3AS:E

415,GO

PRE - REQUISITO
ESCOLAR

Ensino Médio
Completo

Rua J05ma Araújo, SIN° - Centro Santa Cruz - P , CEP 56.215-000
Tel. (Oxx87) 3874 8\00 CNPJ 24.30\.49\/0001-79



•
ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

CRUZ

ANEXO XXXI

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TÉCNICO ADMINISTRATIVO EM SAÚDE

CATEGORIA FUNCIONAL: TECNICO E!IJ1 LABORATCRIO

QUANT DENOMINAÇÃO SIMB. NlVn A-rRIBUlçãES/DESCRIÇÃO SALARlO PRÉ _REQUISITO

SUMARIA 3AS' ESCOLAR

04 Tec. em laboratório Tl NA-4 Coletam. ,,,,,,,,bem e dist'fem 415,CO Ensino Médio
material biológico de pile teso Completo
Prep",am amostras do m, eríal

biológico e re ••lizam exames conforrnl'
proto.:oIo. Operam equipamentos
a""iit;cO'i e de suporte. he<:utam,

checam, calibram e fazem manutenção
carret],... dos equipamentos.

Administram e orgilllilam o local de
trabalho. Trabalham (Onforme nOrrTliIS

e procedim.mtos técnícO'i de boas
p•.átius, qualidade e biossegurança.

Mobilizam cap"ddades de comunicação
oral e esClitil Pilfólefetuai regjstr~,
dialogar com a equipe de trabalho e
orientar ~ paciente!; quanto à coleta

do material biológico.

ANIEXO XXX!I

1
CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFEnVO
GRUPO OCU~ACIONAl: APOIO QENTiF1CO AUXll..lAR
CATEGORIA FUNCIONAL: AUX. DE LABORATORIO

QUANT DENOMINAÇÃO SIM8. NIVEL ATRC8UlçóES/CESCRlÇÃO SUMÁRIA SAlAilJO PRE. REQUISrrO

BASE ESCOlAR

04 Aux. de laboratório Al NA.2 Coletilm material biológico, orientando e 415,00 Ensino Médio
verificando preilaro do paciente para o Completo

eKame. Au~i1iam ~ tt<:nic~ no preparo de
vacinas; ayÍam fôrmu;as. sob orientação e
supervisão. Preparam mei~ de cultura,

estaoilizantes e hemode<rivacros. OrganiZolIm
otrabalho; rec"p~am material de trabalho,
lavando, secando, separando e embalillndo.
Trabalham em conformidade a normas e

procedimentos técnico5 e de bj~5egurança.

1
4.(i>~a'!aQO ~'Sm_J_~. .1)':!~:i195ll.'.

fi: r,; 1g I 1 J.... I ;2.0J S'------ ..• -- - ..__ .-

CNPJ 24.301.491/0001-79

I
! ~ ••~ i
&:ZRua Josina Araújo, SIN° - Centro Santa Cruz - PE, CEP 56.215-000

Tel. (Oxx87) 3874 8\00

r--
I
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•
ESTADO D::' PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE ~ANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

CRUZ

ANEXO XXXIII

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXILIAR
CATEGORIA FUNCIONAl.: AGENTE DF SAUDE

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEL A"TRIBUIÇQES/DESCRIÇÃO SAiA~!O PRE. REQUISITO

SUMÁRIA a/lS:E ESCOLAR

10 Agente de Saúde AS NA-l Visitam domicilios peflodicamenle; 415,00 Ensino Médio
assístt'ffl paci(mtes, dispensando-lheos Completo

cuidados simples de .;)ude, sob
orientação e supervisão de profissionais
d" .".:de; ol'ientoo,ma comun'de para
promoção da saúde; rastreia ocos de
cloenças especificas; realizam partos;

promoyl'lTl educação sanitiÍria e
ilmbiental; pa~ticipam de campanhas
preventivas; inc""t,varn ali ••••dades

comunitárias; promovem comunicação
entre unidade deSilude, autoridades. e
comunidade; partkipam de reuniões

profi~~;ona;5. hecutam tilrefa~
adminiSlrativil5.

AN!EXO XXXIV

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXILIAR
CATEGORIA FUNOONAl: AGENTE COORDENADOR m: SA~DE

QUANT DENOMINAÇÃO SIMB_ NIVEL ArJUErJlçõES/DESCRIÇÂO
Sl:~Á~IA

SAlA.'".•., PRÉ. REQUISITO

ESCOLAR

Ensino Médio
Completo

415,00NA-l Sl!pervi~ionam roti",,~ admini ratlva~
em in~tituições ;lúblicils e prlvildilS,
chefiando diretamente equipe de

escrituroiriO'l, auxiiiar es administrativOlo,
~ecretãriOlo de expediente, operadores
de moiquinil de escritório e continuOlo.
Coordenilm serviçOlo gerilis de millotes,

mernageiros, trilnsp.orte, cilrtório,
limp<1Zi1,t<1rceirizildOlo,manutenção de
equipamento, mobiliario, in~tillilções
etc; ac!mini5tram r"""r505 h"milr>o!i,

hens patrimoniai~ e milteriai~ de
comumo; Ol"g<!nizamdocumentos e

correspondências; gerenciam equipe.
Podem manti!f rm:i",,~ financ<1iras,

corrtrolando fundo fixo (p"'lueno cai •.••).
v<1rbas,conta~ a pagar, fluxo decaixa e
com" bdncãria, emitindo e conferindo

oo1:.,sfisc"is e recibos, p:estilndo ComilS
e recolhendo im~tos. ,

ACSAgente Coord. de
Saúde

Rua J05ma Araújo, SIN° - Centro Sanla Cruz - PE, CEP 56.215-000
Tel. (Oxx87)38748100 CNPJ24.301.491£9l?>~~;,~$;;' J ~ iJIOC,'!lS""

----._-- '-,-" ..•
E,"_.J~.j .1.+'-:./ ~ ?---,_ ..~

c.' :.'> ; .~ ~ r, ~ ;. '
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ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

CRUZ

ANEXO XXXV

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADM!NISTRATIVO SAr.!ITÁ'ltIO

CATEGORIA FUNCIONAl: AGENTE SUPERVISOR DE SAUD£

QUANT DENOMINAÇÃO SIM NlVEL Anll.U1;i>ES/DESCR[D SALARJO PRÉ. REQUISITO

•• SUMARIA 'AS' ESCOLAR

05 Agente Supervisor de ASS NA-l Orier.:~ame fi~(alildma~atiVIdades t' 415,00 Ensino Médio

Saúde ob:as pilfil 9revenção/preservação Completo
ambiental e d;oS<lúde, por meio de

vistorias, inspeçõe!> e "n;jlis("!; tecnitas
de locais, atividildes. obras, PlOjet05 e
processO';, visando o cumprimento da

legislação ambiental e Siln;t<iria;
promovem edocação sanitaria I!'

amb;.ml,,!.

ANEXO XXXVi

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO SA!'tUÁRrO
CATEGORIA FUNOONAL.: ENCARREGADO POSTO DE SAU:>E

CNPJ 24.301.491/0001-79
4P:'"O'!!ldO

Rua Josina Araújo, SIN° - Centro Santa Cruz - PE, CEP 55.215-000
Te!' (Oxx87) 38748100

QUANT DfNOMINAÇÃO 51MB. NIV ATRrSL;I;ÕES/DESCRIÇÃO 51rRIA SAIARJO PRE. REQUISrro
EL 3ASiE ESCOLAR

05 Enc. Posto de Saúde EPS NA. Supervisilmam rotinas administrativas em 415,00 Ensino Médio
1 indiluições publicas e privadas. ch ••fiando Completo

dirl!'l:ament ••••<;uipe de escritUfários,
au~í!iares administrativos, secretáfios de
e-pediente, Ofll!'<adores dO'máquina dO'

,,",cr,tórioO' continu05. CoOId••"am
s~v:ços gerais de malotes, mMSageiros,

transporte, cartório, limpeza,
t",c";filados, manutenção de

equipamento, mobiliário, instalações etc;
adm;ni~t'am recu,<;<><.humanos. bens
patrimoniai.O' matN;ais de consumo;

organiZilm documentos e
conespondéndas; gO'rendam equipe.

Podem manter rotinas financeiras.
controlótodofundo fillo (pequeno caiu).
verba., contas apagar, fluxo decail(a l!'

~ I
conta o"ncária, ",mitindo ••conferindo

~~. ~!" j!S- notas fiscais e recibos, prestando contas e,.:,. ~ •• 10-, _ ••• 0l0'. ~ , •••

I lel r. -=-/tYrJ11 m
fecolhl!'õldo impostos.,

I
! ~ .

l
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CÂMARA
ESTADO DE ?ERNAMBUCO J

MUNICIPAL DE SANTA
(CASA OR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

ANfXOXXXVH

CRUZ

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXILIAR
CATEGORIA FUNaONAL: ASSISTENTEADMINISTRATiVO

aUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEl ATRIBUJÇÕES!DESCRlçÃO 5A!ARI PRE _ REQUISITO

SUMÁRJA O !!tIS~ ESCOLA~

05 Assistente Administrativo AS/S-l NA-l f)eclrt~m serviços de apoio nas áreas 415,00 Ensino Médio
lle reclJl'SO'i hu"",nos, administração, Completo

nM1lÇilS e logística; atendem
fornecedor.,.,; e clientl."S, fornecendo e

reo:('!:lendo informal"" sobre
;>'00"'''' ••s.,.,.v;ços ,a'am de

C<xumentos vari"do:; umprindo
~odo O procedimento ne<:l"'Ss.ário
referente aos mesmos; prepa:am
relatórios e planilha!>; executaol
serviçO!. ge<ais,", e-;ClítÓfíO'i.

ANEXe ID<xvm

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPAaONAl.: APOIO ADMINISTRATIVO E AUX!lLiAR
CATEGORIA FUNCIONAl: ASSISTENTE DESAUDE ?RE.NATAl

O~~ DENOMINAÇAO SIMB. NIVEIL ATRIBUlçõES/OESCRIÇÃQ SAlAlial:> PRÉ-REQUISrro

suMÁRIA •.••, ESCOLAR

02 Assistente Saúde Pré - Natal ASS/PN NA-l Oesempenham atividades tknica~ 415,00 Ensino Médio
lle enfermagem em hospitais, Completo

clinicas e outros eswfimentos
de assi~tencia mica.

emba,tações. dom;dh e out,as
ã,eas; prestam i1ssistência ao

pi1cieme. atudndo sob super,.;sJo
de enfermeiro. T'dbillham em
confo<midade ã~boas práticas,
normas e procedimentos de

biosSegur ••nçd. RNliz ••m registro< e
elaboram reratórios técnicos;

comunicam-se com pacientes e
familiares e com a equipe de saude.

r ~ M. S. C " lI'E •

I I~ ~o-:'=-I3iliU:l1.I SaIlC1qoi!!g

I Em 1J2'l i- !1 ....pfr.:>~.t:~G - ,I ,
Rua Jos;na Araújo, SIN° - Centro Santa Cruz - PE, CEP 56.215-000

Te!' (Oxx87)3874 8100 CNPJ 24.301.491/0001-79
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ESTADO D!õ P!õRNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORiOLA~O SOBRINHO)

CRUZ

ANEXO XXXIX

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADM!NISTRATlva E AQ.;XIl!AR
CATEGORIA FUNOONAl: AUXILIAR SERV.MED. ODONTOlOGICO

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NMl ATIii;8UlçõES!~iCRIÇÃO SALARJO PRÉ.REQUISITO

SUMARI 9AS! ESCOLAR

02 Assist .Medico ASM/oD NA-l Desempenham aliv1:lades de 415,00 Ensino Médio

Odontológico
assistifficia aos paôentl'S e ao Completo
profissional de Odontologia,no

gabinete Ooontolóeico,prl"pa,a e
distribui os equipamentos

Odontológi~o. p, •.•enche fixa da
clientela. implanta dados

cadastrais da clientela, auxilia O
profissional"" preparilçlóo e
acomodação do pacil!flte na
cadeira Odontológloo dentre

outras.

A,.'"lEXO Xl

I

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADM!NISTRATIVO E AUXIUAR
CATEGORIA FUNCIONAL: ASSISTENTE COMUN1TA-qIO DE SAUDE

I
"" .., DENOMrNAÇAO 51MB. NIVEL A"R!BUlçõ!5/DESCRlçA~ SUMÁRIA SALA'il.!O PRE-REQUISITO=, ESCOLAR

10 Assistente Comunrtário de ACC Visitam domicllios periodi(amente; 415,1)0 Ensino Médio

Saúde
assistem pacientes, dispensando-Ihes completo

cuidados simpll!'S de saúde. sob
Ofi~ação e superllÍsão de profissionais
da saÍ/de; oriPntam" comunid.Jd ••para
promoção da saude; fastreiam focos de
doenças espedficas; realizam partos;

promov~ edu(açào sanitiiria e
ambiental; participam de campanhas
prpventivas; incentivam atividades

comunitárias; prOfTlOV"mcomunkação
entre unidade d" saude, autoridades e
comunidade; participam de reuniões

profissionais. beurtam tarefas
administrativas.

~~ ~ ~ ,

Rua Josina Araújo, SIN°- Centro Santa Cruz. PE, CEP 56.215-000
Te!' (Oxx87)3874 8100 CNPJ 24.301.49110001-79



• 1
ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

CRUZ

ANEXO XLI

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXlilAR
CATEGORIA FUNCIONAl: MOTORISTA DE AMBULANC1A

,~~ DENOMINAÇÃO 51MB. NIVil ATR'BUlçãES!D{RJÇÃD SALARIO-'-PRÉ-REQUISITO
SUMAR 3ASf I ESCOLAR

I

10 Motorista de Ambulância MOT/A NA-l :>irlgem e manobram veiCUlO!." 415,00 I Ensino
transportam PMSoaS. cargas ou Fundamental
••••lar2'5. R""lilam verificações e

Completomanutenções basicas do veículo
e utilizilrn equipamento!; e

dispositivos esp@l:iaistaiscomo
sinalização sonora e lumino<;a.

software de nal't'gação e QUlros.
Efetuam pagamentOl. e

recebimentos e. no á"S"""penoo
d••s ativid"d"'!., \,Itilínm.se d••
capacidades comunicativas.

Trabalham seguindo normas d••
segurança. higil"lle. qualid.lde e

prO'leção ao meio ambiente.

ANEXO XLII

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EF£TIVO

GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXi:LJAR

CA lEGORIA FUNCIONAL: AGENTE AUXILIAR DE SAUCE

,

~
-I" .. '"I

QUA'fi DENOMINAÇÃO 51MB. NIV:E::' AUIBUlçàESjDESCRIÇÃO SAlARI PRÉ-REQUISITO
SUMÁRIA CI3ASE ESCOLAR

10 Agente Auxiliar de Saúde AGNS NA-l Visitam domitílios periodicamente; 415,00 Ensino Médio
assistem pacientes, dispeosanda--lhes completo

cuidados simples de saude, sob
orientaçiio e supefvisão de

profissionais da saude; orientam a
comunidade pala plomoção da

saude; rastreiam focos de doenças
es;pecíficas; realizam partos;

promovem educação sanitária e
ambiental; participam de campanhas
p, ••""ntivas; inc"ntivam atividades

I comunitárias; promovl'm

~.M.S.C,,~~ ~l cc>mlln;cação entre- unidade de saudl',

! a:.~oridadl"S e colunidade-;

i tr nO - lilLlM partitípam de reuniô profissionais.- hecutamtarefasac: linistrati""s., Slar ~11fL. i

i c,,"Il / ,
: ,

Rua J05ma Araújo, SIN° - Centro Santa Cruz - PE, CEP 56.215.000
Te!' (Oxx87) 3874 8100 CNPJ 24.301.4'1-1.~~J9"",, J Q. 01O<W."'£,

"''''_.J.LJ J,L l~JÜ
_~4'';::;'

'!l['jt~ln.C::T~
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ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

CRUZ

ANEXOXUII

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUX!lIAR
CATEGORIA FUNOONAl: AGENTE DE IDENTIFICAÇÃO

,
QUANT DENOMINAÇÃO SIMB. NlVi:i. ATFi/suIÇOES/DfSCRIÇÃO 5AI.A~1O PRÉ-REQUISITO

SUMÁRIA ..., ESCOLAR

02 Agente de Identificação AGI NA~3 Executam serviços de apoio nas 415,00 Ensino Médio
~reas de recursos humanos. Completo
i1~ministr ••çiio. finanças e

[ogisti(a; atendem fornec"dort"S
e clientes, fornecendo e

recelll~ndo infonnaçÕ5 sobre
produtos e serviços; tratam de

documentO!i variados, cumprindo
todo o procedimento nl.'CE'Ssá,io

rt'ferente aos mesmos; preparam
,elatórios "pl.,"ilhas; ex""utam
serviços &""ais de escritórios.

ANEXOXUV

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMEUTO EFETIVO
GRUPO OCUPACíONAL:. APOIO ADMINISTRATIVO E AUX!lIAR
CATEGORIA FUNCIONAl: AGENTE ENCARREGADO DE C:r.P.S

,
QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. N!VH AT1<.IBUlções/DESCRiÇAO U.lAlItID PRÉ-REQUISITO

SUMÁRIA BASE ESCOLAR

02 Agente Enc. de C.T.P.S AGCP NA-3 Cadastra os candidatos a tirar a '::15,00 Ensino Médio
.ua carteira de C.T.P.S, recebe e Completo
afil<.ilfotos dos candidatos na

cédula e arquivo da repartiçiio.
arquiva documentos. toma
m.rrcas datiloKópi<:a. m..mo

altura e afere PI!SOda clientela, e
tudo mais condizente com a

função que exerce para oferecer
0$ bons serviços a clientela.,

Rua Josina Araújo. SIN° - Centro Sa!lta Cruz - PE, CEP 56.215-000
Tel. (Oxx87)3874 8100 CNPJ 24.301.491/0001-79,



•

ESTACO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

ANEXO XLV

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXILIAR
CATEGORIA FUNCIONAL; AGENTE ENCARREGADO DE UMC/ITR

CRUZ

QUANl DENOMINAÇÃO 51MB. NM:i. A1lõlBU/ÇÕesIDESCRJÇÃO SALA;lJO PRE-REQUISITO

SUMÁRIA B'" ESCOLAR

01 Agente Enc. de uMC/rrR AU/IT NA-3 úu:"',tr~ as eMul"s de 415,00 Ensino Médio
pr09riedad •• rural da dí,>nt"la, completo

ptl"l'fKhe fi~a, e outrO'>
documentos in",e~ a suas
atribuiçõe-s, se diri@ a Receita

fe:le,al. fUNTEP, ~ras
repartlçõlC'S de Governo para bem
atMc:!:>ra dient ••la, mede e afere

perímetros de propriedade
rurais, dá dec:farações, preerK:he
Gui" de Arre<:adação do !TBIe
tudo mai, Ilec::essarioilo bom

de!i••mp ••~ho da função

A~O:OXlV~

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXlltAR
CATEGORIA FUNCIONAL.: AGENTE ENCARREGADO DA JUNTA M:UTAR

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEU. ATRIE:Ulçãf5/DESCR1ÇÀO SALARlC
SUMÁRIA BASE PRÉ.REQUISrTO

•• ESCOLAR

01 Agente fnc. da Junta Militar A/JM NA-3 c.das,ra os candid.~t: tirar 4115,00 Ensino Médio
a .u~ carteira de rl'lO rvísta Completo
bem a•• im certificado de

dispem<! do sl"fviço Militar,
recebe I' afixa fotO!i dos

candidatO!i na cêdufa earquivo
di! repartição, arqulVil

doc •.•mentos, toma marcas
datilO!icópica, mede altura I'

afere peso da clientela, e tudo
mais condizente com a funçiio

Ique eXl"fce para ofl"ff.'l;:l'l'os
bons serviços •• (li,,",,"' ••.

I
i
!1I

Rua Josina Araújo, SIN' - Centro Santa Cruz. PE, CEP 56.215-000
Te\. (Oxx87)3874 8100 CNPJ 24.301.491/0001-79



•

ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

CRUZ

ANEXO XLVII

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMEIIITO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E A:.JXIUAR

CATEGORIA FUNCIONAl: TELEFONISTA

QUANT DENOMINAÇÃO SIMB.. NNEi ATRIBUIÇOES/D UlÇAO SALA1UO PRÉ.REQUISITO

SUMÁRI .!<S, ESCOLAR

10 Telefonista TEl NA-l thallHldas teletônitas locais. 415,00 Ensino Médio
Mcionaís e internacionais, Completo

comuniundo-se formalmente
em português e/ou línguas

estrangeiras. Auxiliam o cliente,
fornl'cendo informaçõ"" e

prest<:ndo serviços gefais. Podem
treinar funcionários e avaliar a
qualidade de ••t..ndimento do

operador, identificando pontos
de melhoria.

,CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPAOONAl: APOIO TECNICO OENT1F1CO

CATEGORIA FUNCIONAl: TÉCNICA DE ENFERMAGEM

AN!EXD xl..vm

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NIVEL ATRIB:JlçõES/DESCRIÇÃO SAi..A'RíO PRÉ.REQUISITO

SUMÁRIA BASE ESCOLAR

10 Técnico de Enfennagem TE NA.4 Oe"$empenham atividades técnicas de 500,00 Ensino Médio
enfermagem em hospitais, dínicas e Técnico

outrO'> estabeledmentO'> de assistência
médica, embarcaçõ15 e domicilias;

Profissionaliz

atuam em cirurgia, terapia, ante
puericultura, pediatria, psiquiatria, Completo

obstl!lricia. saude ocupacional e outras
areas; prestam assist~ncia ao paciente,
atuanoo sob supervisão de I!flfermeiro;

desempenham tarefas de
instrumentação cirúrgica, posicionando

de forma adeqU.ilda o paciente e o
instrumental, o qual passa aodrurgilio;
organizam ambi!1'nte d!1'trabalho, dão
«mlinuidac!e aos plantões. Trabalham

efTl oonfcxmffJad<: às bo.n pr.itieM,

norm<:s e procedimentos d!1', biO'>segur"nça. Realilil~istros e

f !!'ONi1~C~E li elahoram relatórios tknicl ; comunica-

:. ~~ ••t1~~j' se com pacientes e familia es !1'com a

l .. 111 "'lllipe d",,,,,,úd,,,.

I " .,- - - I:. I~
" .- )m ';.!$S~I'

Rua Josina Araújo, SIN° - Centro Sanle Cruz. PE, CEP 56.215-000
TeI. (Oxx87)3874 8100 CNPJ 24.301.491/0001-79



•

ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

ANEXO XLIX

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXIliAR

CATEGORIA FUNCIONAl.: TRATORISTA

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NiVH ATFi.iBVJçôES/DESCRlÇAO SAlAJOO PRÉ.RfQUISrro

SUMÁRt ;:IASf ESCOLAR

12 Tratorl5ta TI NA-3 Operam, ajustam ~"reparam 500,00 Ensino
máquina~ ~ implemento,; Fundamental

agllcolas. Realililm manutenção Completo
em primeiro nivel de maquilkls e

implementos. Emprl.'garn
medidas d••.segu.ança e au~il;am

em ;:>lanejamento de plantio ..

ANEXO L

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUX~l!AR
CATEGORIA FUNOONA\.: OPERADOR DEMAQ. ROOOV!ARIASI AERICOLAS

QUANT DENOMINAÇÃO 51MB. NMl ATRiBUiçõES/DESCRIÇÃO suMÂRlA SAlARJ PRE_RfQUISITO

Opl'(am. aj13tam e preparln máquinas e

O 3ASE ESCOLAR

04 Operador de Maquinas. OP-MA NA-4 500,CO Ensino

Rodoviária e Agrícola implementos agricolas. Realizam I Fundamental
manutenção em primeiro nivel de

Completo
m~Guinas e implementas. Empregam
medid.ls de segurança e aullÍliam em

planejamento de plantio.

1

Rua Josina Araújo, SIN°- Centro S""ta Cruz - PE, CEP 56.215-000
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ANEXO LI

CRUZ

CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO ADMINISTRATIVO E AUXIliAR
CATEGORIA FUNCIONAL.: AGENTE COMUNITARIO DESA:JID~

,
QUANT DENOMINAÇÃO SIMB. NlVEl ATRIBl:lçãES/DESCRIÇÃO SALA~K> I PRÉ-REQUISITO

suMÁil:lA ""'" I ESCOLAR

35 Agente Comunitário de ACS NA-l Visitam domicíli<1!iperiodicameme; 415,0::; Ensino Médio
Saúde i1ss1Slem pac1entelO, displMlsilndo-lhes Completo

cuidados simple<>dI! '\.audt', sob
orientação" mpervisão de profíssionilis
da saude; orienl<lm OIwrnunill.lde para
promoção da saude; fastrei"m focO'; de
doenças el;p",jfi~i1s; realizam p.ntO!i;

promovem l'ducaçio sanitária e
ambiental; participam de campanhas
pr~ntivas; incentivam atividade<>

comunitárias; promovem comun'c.çlio
entrO! unidade d••saúde, arnOlidad ••••e
comunidade; partícip<lm de reuniões

profissionais. hKutam tarefas
administrativas.

ANEXO UI •
CARGOS DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO A S£R CRIADO POR ESTA L'1.
GRUPO OCUPACIONAL: APOIO TECNICO CIENTIFICO
CATEGORIA FUNCIONAL.: RSIOTERAPEUTA

QUANT DENOMINAÇÃO

01 Fisioterapeuta

I IP. ~l,.. 1: • [IJ~
O ~ /r2JiCr21i ~~

'-
& e eflJ."

51MB.

FSP

NIVEL ATRIBUiçõES/DESCRIÇÃO
SUMÁRIA

NA-l Atendl!1Tl paciente e clientes para
prevenção, habilitação e re.111ilitação de

pessoas 1.1ilizando protocolos e
procedimentos espKificos de

fisioter"pfil, ter ••"ia OCllp<H:ional••
orto.,tia. Habilitam padentes ••clientes;

r"",lizam di"gnósticos especificos;
an"lisam condiç~s dos pacientes e

c1ien!:lI'5.Orit'ntam padentes, clientes
Famftí<l'es, cuidad05 erespons.iveis;

av"liam bail<êlvisão; ministram teste e
tratamentos ort6picos no pacientt'.

Desenvolvem programas d"lt'v"nÇãO'
promoçào de saúd" e qua ••de de

vid.l; e~",c.".., ativid~ e<
Administrativas

SA.I.A~'iO
BAS'

1.300,00

PRÉ-REQUISITO
ESCOLAR

Formação
Superior
Completo

a das seções da Câmara Municipal de Santa Cruz- PE.Casa Dr osê Coriolano Sobrinho. 18de dezembro de 2008.

Maria Francisco Ferreiro Banido - Presidente

Francisco Tavares Pereira - l° Secretário _

Fabio Gomes Silveira_ 2" Secretário ~?@'i1i!!OO::""E'J 1Z-- OieC'J~
---------------~-.,-"'-.l8~~_.__J.li_I~)

.__ c~'U> I"[~"fs-,o;:. z: 1~

Rua losma Araújo, SIN° - Centro Santa Cruz - PE, CEP 56.2 i5-000
Tel. (Oxx87) 3874 8100 CNP124.301.491/0001-79,



LEI N° 271/2008

CONSOLIDAÇÃO DOS CARGOS púBucos DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE SANrA CRUZ.

,
BLOCO 2

CARGOS DE PLEXO COMISSIONADO

,
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o,?j

600.00

500,00

800.00

415,00

SAlARIO
BASE

800.00

ATRIBUIÇOES

Oferecer suporte na gestão
de pessoos, na odministroçOo
de moteria!, pammõnio.
informática e serviços poro os
áreas meios e finoFisticos do
adminislroçOo pubITço

~

'CiPOI, Definir diretrizes.
p ejamenlo, coordenoçOo
e ervisãonos oçOes.
monitorando re:;ul1odos e
fomentando politicos de
mudon~a.
Recolher informações redigir
nolas, registrar, através de
imagens e de sons,
interpretam e organizam
informações e notícias o
serem difundidas. expondo,
anofisondo e comentando
os acontecimentos. Fazem
seleçOo, revisão e preparo
definitivo dos matérias
jornalísticos o serem
divulgados em jornais,
revistos, televisão. ródio.
internet.
Assessoram os executivos no
desempenho de 5UOS

'loes. gerenciando
in rmoções. auxWando no
e}, cuçoo de suas tarefas
administrativos e em reuniões,
marcando e concelando
compromissos. Coordenam e
controlam equipes (pessom
que prestam serviços a
secretóna: auxiliares de
secretária. oftice.boys.
copeiras, motoristas) e
alividodes; controlam
documentos e
corres""ondêncios.
Atendem cRentes extemos e
intemos; organizam eventos e
viagens e prestam serviços
em Idiomas estrangeiros.
Podem cuidar do agendo
""ssool dos executivos.
Atendem dentes externos e
intemos; organizam eventos e
v~ens e prestam serviços
erl.idiomas esltangeiros.
Podem cuidar da agenda
pessoal do executivo
Munidnnl.

NIVEl

N-2

N-2

N-2B

N-2B

N-2

SIMB

AC

AI

AE-2A

AE-2B

AE-I

DENOMINAÇÃO

~,.

ASSESSOR CONTABll

ASSESSOR DE IMPRENSA

ASSESSOR ESPEClAl- 2A

ASSESSOR ESPECIAL. 2A

ASSESSOR ESPEClAl- 2

OT.

01

01

01

01

02

11

li ~ ú\iU\. ~ o W'E
fil>i~O ~ ,Q'l nt
~

i•

/
.'
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OJ ASSESSORESPEClAl- 3 AE-3 N-3 1.200,00

02 ASSESSOR ESPECIAl- 4 AE-4 N-4 Atendem cr.enles exlemos e 1.500,00
infemos; organizam eventos e
viagens e prestam serviços de
controle de correspondênc'a
do Poder Executivo.

03 ASSESSORESPECIAL - 5 AE-5 Assessoram o executivo e 2,000,00
seus auxiliares diletos
(secretários municipais) no
desempenho de suas
otribuiçoes e lorefas
administrativas em ~erol.

02 ASSESSORESPECIAl- 6 AE-6 Idem,ldem 3,900,00

02 ASSESSORESPECIAl- J AE-I Auxiffa diretamente os 415,00?i?inetes dos Secretários
o Xl esfolam lotados.

02 ASSESSORESPECIAL NA-4 AE-4 iOr-m.ldem 1.500,00

OJ ASSESSORJURIDICO AJ Postulam. em nome do 2.000,00
diente, o Prefeitura Municipal
de Santo Cruz, em juiw.
propondo ou contestando
ações, so~citondo
providências junto ao
magistrado ou ministério
púbko. avaliando provas
documentais e orois.
realizando audiências
trabalhisfas, penais comuns e
civeis, instruindo o poie e
atuando no tribunal de júri, e
extrajudicialmente,
mediando Questões,
contribuindo no eiOboraçao
de projetos de lei, ona!isando
~SloçãO poro otuo5zaçoo e
in- lementarão,

OJ ASSESSORREPRESENTAÇÃO PUBLICA ARP flA-2 sfrutLKam estratégias de 500,00
projeto; pesquiso o Quadro
econômico, político, social e
cultural; ono~sa mercado;

I?Iijl ~. I); o l1'~ desenvolvem propaganda e

W li' - Im117.L
promoçOes: implantam

ações de relações públicas e- assessoria de imprensa.

~

I
~.-ftIdJ IJ2V

i'"':>é
~o
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01

01

15

ASSISTENTESOCIAL (SEC. SAUDE)

ASSISTENTESOCIAL (SEC. SOCIAL)

CHEFE DE DIVISÃO

I
~,'

CHD

I'IA-2

IlA-2

FlA-1

Prestam serviços sociais
orientando indivíduos.
famílias. comunidade e
instituiçóes sobre direitos e
deveres (normas. códigos e
legislaçóo). serviços e
recursos sociais e programas
de educoçOo; planejam.
coordenam e avaliam
planos. programos e projetos
sociais em diferentes áreas
de aluoçóo profissionoi
(segUlidade. aducaç:".lo,
rr[alhO. jurídica. habltaçao
e Iras). atuando nas
el _ros púbflcas e privadas;
orientam e monitoram ações
em desenvolvimento
relacionados à economia
doméstica. nas áreas de
hobitoçào, vestuório e
desenvolvimento humano.
economia fomiflar. educação
do cOl'\';umidor,a~mentaçào
e saúde.
Prestam serviços sociais
OIientondo indvíduos,
laml1ias. comunidade e
instiluiçoes sobre direitos e
deveres (normas, côdigos e
legislaçOoJ, serviços e
recursos sociais e programas
de educação; planejam,
coordenam e avaliam
planos, programas e projetos
'!íajS em diferentes 6reas
d luaçOo profissional
[s{ U1ictadc, educaçáo,
trabalho. jurídica, habitação
e outrasl
Dirige diretamente e/ou
atrovés de subordinadas
diretas nas atribuições e
tarefas sob a sua
coordenação, executa
plonos da trabalho da forma
ampla diretamente figodo a
suo divisoo, sob à
coordenaçOo direta do titular
da secretaria a que esteja
subordinado.

,

800.00

) . }<Xl.oa

800,00

J, 'Y'c :D

415.00

Rua Josina Araújo, SIN° - Centro Santa Cruz - PE, CEP 56.215-000 _ ~
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(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

CRUZ

,

OI CHEFE DE GAB. DE PREFEITO CGP NA-2 Garantem suporte no gestõo 800,00
de pessoas, na administração
de material, patrimônio.
informótico e serviços paro OS
~ meios e linalísfícas da
a inistTação púbka
fe era!. estadual. distrital e
municipal. Definem diretrizes,
planejam. coordenam e
supervisionam ações,
monitorando resullados e
fomentando políticas de
mudon •...o.

OI CHEFE DE GAB. DE VICE PRE,EITO CGVP NA-2 Garantem suporte no gestdo 700,00
de pessoas, na administração
de material, patrimônio,
informático e serviços para as
6reos melOSe finolislicos do
administração püblica
federal, estadual. distrital e
municipal. Definem diretrizes.
planejam. coordenam e
supervisionam ações.
monitorando resultados e
fomentando polílicas de
mudon'-o.

02 CHEFE DE SUPERVISAO ESCOLAR GSE NA-] !fdena. sob orientação 41S.oo
ta da secretário de

E caçOo. 0$ trabalhos de
supervisão escolar no sentido
amplo em contato airelo
com a direção da escola.
conselho escolar e
comunidade. Assisteaos
alunos no sentido de garantir-
lhes o prestação do bom
serviço oferecido pela
secretaria municipal de
Educa ••..õo.

OI CONSULTOR TECNICO CT NA-2 Trabalho diretamente ITgodo 800,00
00 gabinete do Prefeito e dos
secretórios municipais.
especialmente nas
orientações técnicos nas
áreas em que seja versodo. e
que tem Interação com o
administração municipal
como fodo.

OI CoaR. DO TElECENTRO CTC NA-I ctrdena as açCes 415.00

W,M, S:-C :~£-.~ d( envolvidas e planeja

r a as o serem desenvolvidas
pelo Telecenlro junto aI tai m'.=.-/rEi/ J2t I corrtlXlidode, divulgo as

I atividades. do órgão que

S6~clj?f!;~!t/08 coordena junto a sociedade

\
- e com'-'f!!dade,

Em /'"/ especialmente no meio
estudantil cadastrando

/~
alunos e pessoas Interessadas
poro os cursosdesenvolvidos• no Telecentro., ./

Rua Josina Araújo, SIN° - Centro Santa Cruz - PE, CEP 56.215-000 _ ~")"~
Tel. (Oxx87)3874 8100 CNPJ 24.30 1.49l/OOOT,;09G>\'il1 "L::.-'_Y.".ri7!~~,c~m~, -.1. I,p<;~ ~.I'U i:Lc~:<:"'-~-"~!1>' -.., -

fJ"t',~í4V:!:.~---::-:.:..
~.<_----õ?,; ...I " ~
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700.00

700.00

415.00

415.00

800.00

AlliO o coordenador na suo
plesença nos Irobohos de
ossfs!êncim as pessoas
carentes codestradas e
beneficiarias do Progroma.
Substitui o coordenadora no
suo ausência.
Supervisionem fotinas
administrativos em instituições
públicas e privadas.
chefiando diretamente
equipe de escriturôrios,
cuxificres administrativos,
s€cretórios de expediente,
operadores de móquino de
escritório e continuas.
Coordenam serviços gerais
de malotes. mensageiros,
transporte, cartório. limpeza.
tercelrizados, manulençóo

~

equiPomenIO. mobi~ório.
i elcções ele; administram
[{o :ursoshumanos. bens
patrimoniais e materiais de
consumo; organizam
documentos e
cooe5Pondências;
gerenciam equipe. Podem
monter rotinas financeiros.
controlondo fundo fi~o
(pequeno caixa), verbas.
contos a pagar f1lJ~Ode
caixa e conta bancória,
emitindo e conferindo notm
fiscais e recibos, prestando
contos e recolhendo
im estas.
Coordeno os ações de
vigilOncia sanitória de
epidemiolôgico no âmbito do
secretaria municipal de
saúde sob a supervisOo direto

titular da Posto.
ordeno os açOes gerai~

d senvolvidas pela Secretaria
Municipal de Ass.istãncio
Social no âmbito desse
Programa especifico.
Orientando os demais
servidores e em contato
direto com as fomffias
as~isfidas
Auxilia direlamenle a
coordenadora na sua
presença nos trabalhas de
assistências as pessoas
corentes codoslrodos e
beneficiarias do Programo.
Subs1ílu!a coordenadora na
sua ausência.

CA-CI NA-l

CAP{f NA-2
FD

CVSE NA-2

CDRH NA-2

CACR NA-l

~
a Josina Ara\íjo, SIN° - Centro Santa Cruz - p", CEP 56.2j5-00~"::" o~1
Te!' (Oxx87) 38748100 CNPJ24.30 '49 l/OOOl-b6 .,1" ~<>1 \~ •.
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OI COORDENADOR ADJUNTO CCI

~!IU. i:o [il~

.if lo211/J1J,_

OI CooRD. GERALDEASSIST.PAG. TRAT.

o I CooRD. DEVIG. SAN. E
EPIDEMIOLOGICA

o I CooRD. DE DEPT"REC. HUMANOS

o I CooRD. ADJUNTO DO CRA)
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05 COORDENADOR DE FUNÇAO Cf NA.] Coordena diretomente os 4]5,00
servidores encarregados em
funções especificas do
secretarias munici~ais.

03 COORDENADOR DE SERV, CSO NA.] Coordeno, a nrvel do 500,00
OBSTETRICIOS

Hospital Municipal. os serviços
de obslelrfcias dos pacientes
internados ou sob

iaçoa pmaImbalhade
a.

OI COORDENADOR DO CCI C.C/ NA.] dena as ações 4]5,00
d, "envolvidos com o
denlela em interoçóo com a
com a Secretario, de
Assistência Social. Fomilia e
comunidade em nem!.

OI COORDENADOR DO CRAS CCR NA.] Coordeno as ações 4]5,00
desenvolvidas pelo Centro de
Referendo de Assistência
Social na suo órea de
referendo. supervisionando
os demais servidores e
fazendo ela entre os eRAS e
a Secretorio Municipal de
Assistência Sociol.

OI COORDENADOR DO PACS PASCS NA-3 Coordeno os oções 1.664,00
desenvolvidos pelos Agentes
Comunitóriosde ~oúde.
fazendo elo entre esses
Agentes e a Secrefario
Municinol de Saúde/GERES

OI COORDENADOR ESPECIAL DE EDUC. CEE NA.] ldeno osaçõesdos de 4]5,00
P fessares e demais
1ft alho dores em Educaçõo
relacionadas com alunos
portadOfes de necessidade
e~eciais e no âmbito da
Secretaria Municipal de
Educação e unidades
educacionais da rede e
fomffias desses portadores.

1

Rua 10sma Araújo, SIN° - Centro Sania Cruz - PE, CEP 56,215-000
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OI COORDENADOR GERAL DE :MPENHO CS=-I NA-2 Legalizam empreS05, 800,00
elaborando conlralo
sociol/e~toluto e notifrcando
clerromento junto OOS
ó aos competentes;
a ministram os tributos da
empresa; registram atos e
fotos contábeis; controlam o
alivo permanente:
gerenciam custos:
administram o departamento
pessoal; preparam
obrigações ocessooas, fais
como: deckJrações
acessórias ao fisco. órgãos
competentes e contribuintes
e adrrnnistra o registro dos
~vrosnos órgõos opl'Opriodos;
elaboram demonstraçOes- contábeis: prestam
consultoria e lnformaçoes
gerenciais; reotizam auditoria
interno e externa: atendem

Lr-:::"- ~
soITcitaçoes de órgãos

iad"'.' • ,.a"wm
CIO.

04l COORDENADOR PEDAGOGICO CP NA-2 deno Odesenvolvimenlo 500,00
d~ s ações pedagógicas da

'--- secretaria Municipal de
Educação Junto escolas da
rede, diretamente articulada
com a direção da unidade
escolar.

20 DIR, DEPARTAMENTO DE SECRETARIA DDS NA-I Dirige o departamento da 415,00
secretaria a que estiver
vinculado, cuidando de órea
especifico sob a suo
responsobWdode
despachando diretamente
com o titular do Pasto,
dishibuindo larefas com os
chefes das divisões QUe lhes

~. est""'am vinculados.
04 DIR, ESCOLAR 1 DE-I NA-l Dirige os serviços 900,00

administrativos e
pedagógicos da unidode
escolar, supervisionando o
s!etário do escola. e
d. ais seryidores lolados no
ur dade elou emanados do
~ecre'ario do Educa':'oo.

02 DIR, ESCOLAR 11 DE-li NA-2 Dirige os seNiços 750,00
administrativos e

I ~ \:1. :lJl, ii: • ~E
pedagógicos da unidade
escolar. supervisionando o

i~w: - /4JJ./ DL
secrelOrio da escola, e
demais servidores lotados no
unidade e/ov ema:1odos da
secretario da Educarão.

~'ffl3:I7..f,J I '11 V---.~/-&-,_:
újo, SIN" Centro Santa Cruz - PE~ CEP 56.215-000

TeL (Oxx87) 3874 8100
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03 DIR.ESCOLAR111 DE~ll NA-3 Dirige os serviços
administrati ••..os e
pedagógicos da unidade
escolar, supervisionando o
secretário da escola. e
demais servidores laiados na
unidade e/ou emanados da
sec'etaria da Educação.

650.00

415.00

415.00

415.00

415,00

415.00

415,00

700,00Dirige os serviços
Adminis!rativos e médico

~

ntol69iCO preslados na
UI ode que dirige, servindo
d elo de ligação entre a
unidade de saúde e a
Secretaria MunIcipal de
Saúde.
Dirige as açOes do Secretario
Municipal de Assistência
Social diretamente ~gado 00
Programo de Apoio o
Crion a.
Presto serviços lécnicos
pedagógico nasunidades
escolares. onde lolados e/ou
de!>ignodos paio Secretorio
Municipal de Educaçao no
coloboroçOO com 05 serviços
e ações desenvolvidas pela
direção do escola e
rore}sore}.
No coso especifico, alesta
autenticidade dos
"'diCamenIO} adquiridos e
d. ribuidos pela Farmácia
b sica municipal. relaciono.
com a Secretario Municipal
de Soúde. orticukJda com o
Conselho Municipal de Saude
os titulas dos medicamentos
a serem adquiridos para a
Farmócia B6sica Munici 01.
Gere os serviços de inspeção
escolar nas unidades de
ensino da rede municipal.
suplementando os trabalhos
dos Coordenadores
Pedagôgicos. do
Secretario Municipal da
Educa õo.
Gerencio as etapas de
aquisição, armazenamento.
distribuição e servir 00 aluno
do Programa Municipal de
AI" entaçõo Escolar.

No nitora os serviços de
rc reaçào dos aluno}
malriculados no Programa
FAC do âmbito do Secretaria
de Assistência Social.

GME NA-I

MP

FM NA-l

GIE NA-l

EA NA-l

DP NA-l

DUDS NA-2

újo, SIN° - Centro Santa Cruz - PE, CEP 56.2 15-DDO
87)38748100 CNl'J24.301.491/000,~~~~co'" _.k=_-O;"""",?"i
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/4 EDUCADOR DEAPOIO
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• ~•ESTADO DE PERNAMBUCO

CÂMARA MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR. JOSE CORIOLANO SOBRINHO)

CRUZ

04 MONITOR DO PETI M-PI NA-l Monitoro os serviçosde 415.00
recreaçõo dos alunos
mamculados no Programa
PEfI do âmbito da Secretoria
!AS5iSlênciO Social.

02 MONITOR TElECENTRO MIC NA-l N nitora os serviçosde 415.00
endizado dos alunos

matriculados no Programo
leicentro do âmbito da
Secretario de EducaçOo.
suplementando os trabalhos
do cOOfdenodor do
rxonromo.

06 SECRETARIO ESCOLAR-l SE NA-l Encorrego-se dos serviços do 415.00
Secretaria da Escola, a
exemplo de lançamentos de
notas, confecção de atas e
mapas estatísticos, matriculas
de alunos, transferência de

~ dunos. emissOo de
declaroçoD, certidOas e tudo
mais alusivo à lunrõo.

02 SECRETARIO ESCOLAR-2 SE NA-2 EncOl'rega-sedos serviços da 415.00
Secretario do Escola. a
exemplo de lançamentos de
notas, conlecçOo de atas errlPos estalislicos, matriculos
d OR)oOS,IrOi'""'lSferênciode
01 nos. emissão de
declaraçõo, certidões e tudo
mais alusivo à runrOo.

OI SECRETARIO ADJUNTO SEC. EDUC SMA AS-SE Auxiflao secretOlio e demais 500.00
servidoresno s trabalhos da
Secretaria, substitui o
secretârio nas suasausências.

07 SECRETARIO MUNICIPAL SM NA-3 Garantem suporle na gesl00 1.200.00
de pessoas. na administração
de moteria!. patrimônio.
inform6tica e serviçospora os

. áreas meios e linalísticas da
administração público
federal, estadual. distrital e

. municipal. Definem diretrizes.
planejam, coordenam e
supervisionamações,
monitorando resullados e
fomentando políticas de
mudonca.

OI SUB.DIR. ESC. I SDE-l NA-l ~J'110o Diretor nos trabalhos SOO.OO
direçOo da Escola e o

'u stilui na suasausências.

OI SUB. DIR.ESC. 11 SDE~I NA-2 Auxitiao Diretor nos trabalhos 4SO.00
da direçõo da Escola e o
substituina suasausências.

20 SUBDIRETORDE DEPARTAMENTO SDD NA-j Auxí~oo Diretor do 415.00

í?i
Departamento no

~Uo~~ desenvolvimento dos
trabalhos da sua área

1.ll ~-I- 1J2i1.11L • especifica e o substitui nas
suasausências.
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ESTADO DE PERNAMBUCO

MUNICIPAL DE SANTA
(CASA DR JOSE CORIOLANO SOBRI'mO)

CRUZ

22 SUPERVIDOREDUCACIONAL SED NA-l Auxilio ODiretor do 500.00
Departamento no
desenvolvimento dos
trabalhos do suo óreo
especifico e o substitui nos
suas ausências.

OI TESOUREIRA TES NA-3 Cuido da movimentação dos 1.200.00
reCLK!OSIinOt'lceÍfos do
Tesouro Municipal,
solIdariamente com a chefe
do Executivo. Abre e
movimenta as contos
cOITentl;>S da Administração
direta, assina cheques.
efetua pagoment05. retira
extralos bancarias,
conFecciona boletins de
elas. reooocondliações
b( córios e da tesouraria, e
tu~o mais compativel com
suas olribuirões.
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Sala das seções do Câmara Municipal de Santa Cruz - PE,Caso Dr. José Coriolano Sobrinho. 18 de
dezembro de 2008.

Moria Francisca Ferreiro Benicio- Presidente •••~:========~--------
Francisco Tavares Pereiro- 1° Secretário _
Fobia Gomes Silveira -2" Secretóflo _
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