Preteitura  Municipal de Santa  Cruz

LEI N 042/95-gM

EMENTA: Dispoe sobre a estrutura
administrativa da Prefei
tura de Munieipio de San
ta Cruz-PE e da outra =

providéncias.

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA CRUZ - PE, faz saber que a Ca-

mara Municipal de Santa Cruz-PE aprovou e ele sanciona a seguin

Lei.

CAPITUIO I

DA ESTRUTURA

Art, 1?2 - AcBstrutura Administrativa da Prefeitura Muni
cipal de Santa Cruz, compoe-se dos seguintes orgdos:
GOVERNQO MUNICIPAL
Gabinete do Prefeito
Assessoria Técnica, Juridica e de Comunicagdo
Chefia de Gabinete |
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS
Diretoria de Administracao e Finangas
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Servigos Gerais
Recursos Humanos
Receitas

Despesas
Contabilidade
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DEPARTAMENTO DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTO
Diretoria de Educagao, Cultura e Desporto

Diretoria de Ensino de 12 e 292 Graus

Diretoria de Ensino de 12 Grau Menor
Divisao de Ensino Pré-escolar
Divisao de Ensino Especial

Divisao de Ensino Fundamental

Divisgo de Cultura e Desporto.
DEPARTAMENTO DE SAUDE E ACAO SOCTAL
Diretoria de Saude e Agaoc Sociai
Divis@o de Saude

Divisdo de Fiscalizagao e Inspegdo Sanitaria
Divisao de Agao Social

DEPARTAMENTO DE INFRA-ESTRUTURA
Diretoria de Infra-Estrutura

Divisao de Qbras

Divisao de Urbanismo

Divisao de Transporte

Divisao de Estradas Vicinais.
DEPARTAMENTO BDE DESENVOLVIMENTO RURAL
Diretoria de Desenvolvimento Rural

Divisdao de Construgdes Rurais

Divisao de Orientagao Agro-Pecuaria

Divisdao de Irrigagao

Divisdo de Abastecimento e Fiscalizagao.
COORDENADORIA PARA ASSUNTOS COMUNITARIOS E EDUCA-
CIONAIS.,

v
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CAPITUIO II
DA COMPETENCIA

Art, 22 - Compete aos Orgaocs da Administragao Municipal,
promoverem nas areas de suas competéncias e de forma integrada,o
plane jamento, a coordenagao, o controle e a execugdo das fungdes
Municipais, objetivande um bom desempenho gowernamental no que
diz respeito a melhoria das condigoes de vida da populagac urba-
na e rural.

Art, 32 - As atividades basicas dos Orgaos da Adminis—-
tragao Municipal, sao assim definidas:

I - GABINETE DO PREFEITO

Cabe a Chefia de Gabinete, a responsabilidade pelo rece
bimento de documentos e correspondéncias enderegadas ao Prefeito,
encaminhamento de expedientes ao Poder Executivo, aos Crgios Mu-
nicipais, Estaduais, Federais e Entidades, bem como, expedir atos
portarias e decretos do Prefeito, e tudo fazer com o objetivo de
atender a todos que se enderecem ao Gabinete do Prefeito, no cum
primento da boa receptividade, em conjunto com os Assistentes de
Gabinete.

I1 - A Assessoria Compete:

a - Assessoria Técnica
- Promover o desenvolvimento do Munici{pio, atraves =
de planejamento, programas, projetos e propestas, dentro de wuma
politica de Administragio woltada para estruturacio ecomomica e
social do Municipio.

Coordenar, instruir, acompanhar, fiscalizar e iplan
tar um serwige, aperfeigoando e modernizando a escrituragao con-
tabil, dentro dos padrdes exigidos pela legislagao vigente.

b ~ Assessoria Juridica
- Representar o Municipio em Juizo
~ Assessorar Judicialmente a Administracdo do Mumiei
pio, mimutar atos, portarias, decPetos, contpatos,
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projetos de Leis e outros instrumentos de matureza Juri
dico-administrativos,
- Examinar documentos & sua apreciagdo, quanto ao aspee
to legal e constitucional.
¢ - Assessoria de Comunicggao
- Planejar, coordenar e executar os servigos de comu
nieagdo, divulgando as agoes do Boder Executivo.
- Programar e aivulgar eventos como: festas religio-
sas, inauguragdes, aniversario de emancipagdo do Municipio.
III - DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
Cabe ao Diretor de Administragao e Finangas, a responsa

bilidade de coordenar, orientar e fiscalizar as agoes desenvolvi

das pelos chefes de Divisdes subordinados ao seu departamento,le
vando ao comhecimento do Prefeito, sugestOes e propostas, atrawés
de relatério de trabalho, vwisando o aperfeigoamento e modernizae
¢ao da administragao. Elaborar em conjunto com os demais Direto-
res, os planos anuais e pluriamuais de investimentos e propostas
orgamentarias.
a - Divisdo de Material e Patrimonio
Cabe ao chefe da Divisio de Material e Patrimonio:
- Coordenar as atividades de Administragao de Material
e patrimonio.
-~ Administrar os servigos de conservagao, limpeza e
vigildncia do Patrimonio Municipal.
- Orientar, coordenar e controlar as atividades de
aquisigio, guarda, conservagdo e distribuic¢ao de material,
- Proceder o tombamento dos bens patrimoniais e man—-
ter atualizado o seu controle através de Registros apropfiados.
- Manter os niveis de estoque, dentro dos limites de
real necessidade de material.
B ~ DiviszZo de Servigos Gerais

AT AT PENE FE R E NV DET T u oI B TEHE: Q'\(\
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- Controlar os recebimentos de receitas e as contas =
bancarias

- Requisitar taloes de cheques e controlar a disponi-
bilidade

- Efetuar o pagamento das notas empenhadas e autoriza
das pelo Prefeito.
IV - DIRETORIA DE EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO
Cabe ao Diretor de Educagao Cultura e Desporto, a
responsabilidade com a modernizagao do ensino no Municipio, bem co
mo o desenvolvimento cultural e do desporto;
- Coordenar as atividades de ensino Municipal atraves=
de unidades escolares
- Promover a reciclagem e a capacitagao do corpo docen
te
- Proporcionar orientagao pedagégica aos prefessores
- Promover a eriagao do conselho de desenvolvimento =
Educacional e Cultural do Municipio
- Promover articulag¢io permanente com outro orgaos de
ensino para cbtengao de novos recursos humanos, tecnicos e finan—-
ceiros -
- Apoiar as atividades economicas de forma associativa
do corpo dissente, nas unidades escolares
~ Manter interefmbio com entidades voltadas para a cul
tura e o lazer, a nivel local e regional.
a- Diretoria de Ensino de 12 e 22 Graus
Cabe ao Diretor de Ensino de 1¢ e 22 Graus
~ Manter estreito relacionamento com o= professores:
- Promover reunices com oS pais de alunos
- Fornecer pericdicamente aos pais, boleiim de desempe
nho do aluno
~ Manter a ordem e a disciplina nas classes de/aulas e

mos enterwvalos, fora das classes.

\Q‘\r\
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- Punir na forma da lei o alung insubordinado
- Convocar pais ou responsaveis, quando houver dano =
causado ao patrimonio da escola.
b - Divisao de Ensino
Cabe ao chefe da Divisao de Ensino as seguinies respon—
sabilidades:
- Coordenar as atividades de Ensino Municipal
- Promover a capacitagac dos recursos humanos
- Manter as instalagoes das unidades de ensino em per-
feito estado de conservagao e limpesa
- Adminisirar o programa de merenda escolar de acordo=
com as metas estabelecidas pela Diretoria.
¢~ Divisao de Cultura e Desporto
Cabe ao chefe da Divisao de Cultura e Desporto
- Promover o desenvolvimento de ativiadades voltadas pa
ra cultura e o lager
- Difundir a cultura, o Desporto e o lazer deniro e fo
ra do Municipio
- Incentivar o artesanato e sua difusao
-~ Incentivar o folclore, promowendo intereambio entre=
os Municipio da regiao
- Promover o futebol na sede e na zona Rural
- Promover torneios municipais e regionais de jogos =
praticados no Munieipio
-~ Promover a criagao de modalidades de esportes e lazer
inexistenie no punieipio.
V - DIRETORIA DE SAUDE E ACKO SOCIAL
0 Diretor de Saude e Agao Social tem como meta:
- Estudar e propor a politica de saude do Municipio
- Administrar a unidade central e os postos de saude
- Coordenar campanhas de saude no ambito do Municipio=

e a Assisténcia Social (.
\\\(N\
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- Adotar a eriag@o do Comselho Municipal de Saude
- Manter estreito relacionamento com a comunidade para
elaborar, mamutencao e divulgagio da politica de Saude Municipal,
a - Divisdo de Saude
Cabe ao chefe de Divisio de Saude
- Manter as instalagdes das unidades de saude em perfei
tas condigOes de conserwvagao e limpesa
- Manter o controle de medicamentos, nos postos de sas
de
- Colaborar com os servidores de atendimento, dos médi
cos e dentistas do Munieipio
- Executar os servigos determinados pelo Diretor.
b~ Divisdo de Piscalizagiio e Inspegio Sanitaria
Cabe ao Chefe da DivisZo de Fiscalizag@o e Inspegdo Sa~
nitaria:
- Cadastrar todas as residéncias, obserwando as condi-
goes de higiene
- Providenciar um levantamento da situagao de saneamen
to basico na sede do Municipio
— Proceder a fiscalizagio dos pontos de dgua potavel ,
com a finalidade de previnir a populagdo de incidéncia de doengas
transmissiveis
-~ Procurar detectar pontos suspeitos, focos de insetos
e parasitas
- Encaminhar ao Diretor de Saude, relatorios sobre qua
isquer suspeitas sobre pontos suspeitos
— Desenvolver um bom relacionamento com os agentes de
saude
c-Divisdo de Agao Social
Cabe ao chefe de Divisao de Agao Social:
- Bstudar e propor a politica de saide do Munieipio
- Flaborar estudos e projetos de oportunidad¢gs de negd

Do
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cios no Munieipio que visem o aproveitamento de mido-de-obra e mate
rias-primas locais
- Proporcionar assisténcia tecnica aos pequenos e mé-
dios empresarios
- Estudar e propor politica de Assisténcia Social ao
Municipios
VI - DIRETORIA DE INFRA-ESTRUTURA.
Cabe ao Diretor de Infra-Estrutura
- Coordenar os trabalhos e servigos de manutengao, re-
paros e construgoes de estruturamento do Municipio. Planejar a exe
cugio de obras e acompanhar os serviges, preparar os relatdrios e
encaminhar ao prefeito, sobre as necessidades e reivindicagdo do
POVOe
a- Divisap de Qbras
Cabe ao chefe de Divisao de Obras:
- Respomsabilizar-se pela mamutengdo e construgao das=
obras Municipais
- Estudar e propor o Gédigo de Obras do Municipio
— Atender as solicitagOes de servigos e construgoes,re
cuperagoes e mamutengoes afeto as demais diretorias
- Administrar os recursos humanos e materiais postos a
sua disposig@o, para o desempenho de suas fungoes
-~ Coordenar & manutensao e ampliacao da rede de sanea~
mento bésigo da sede do municipiols
b~ Diwisdo de Urbamismo
Compete ao chefe de Divisao de Urbanismo
- lianter os servigos de limpesa, iluminag¢do e conserva
¢ao de pragas, jardins e parques
-~ Adwinistrar os cemiteérios publicos
- Coordenar os servigos de conservagac de calgamentos=

de vias publicas

(o
e )
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¢ - Divisde de Transportes

Cabe ao Chefe de Divisao de Eransportea}

- Coordenar o controle de mamitengdo e distribuigao de
veiculos

- Controlar a aguisigdo e substituigao de pegas
- Apresentar periodicamente, relatorio sobre o estado=
de conserwvagao dos veiculos
- Manter regularizada a documentagdc dos weiculos
d - Divisao de Estradas Vicinais
Cabe ao chefe da Divisao de Estradas Vicinais
- Manter a rede vwidria em bom estado de conserwagdo
- Adquirir ferramentas e outros eguipamentos necessario
ao servigo rodoviario
- Proceder a fisealizag2o das estradas Municipais
VII - DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL
Cabe ao Diretor de Desenvolvimento Rural
- Proporcionar Assisténcia Técnica e Agropecuaria aos
pequenos e medios produteres
- Administrar os mercados, agougues, matadouros e feiw
ras livres
~ Manter estreito relacionamento com os produtores ru-
raisvisando a comercializagiio de produtos agropecuarios
- Manter intercimbio com os orgaos da administragao Es
tadusl, wisando apoio necessdrio ao desenvolvimento do Municipio.
a- Divisao de Construgoes Rurais
Cabe ao Chefe de Divisao de Construgoes Rurais:
~ Manter contato com a comunidade Rural, euvindo suas
reivindicagoes
— Transmitir ao Diretor do Departamento, em relatorio=
os pedidos e aspiragles da comunidade rural, no que diz respeito =
aos seguintes pontos: Construgoes de Agudes, Barragens, reiros=

Perfuragoes, Instalagbes e Recuperagoes de pogos, Con Oes e re-

8
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cuperagoes de cacimbaos, Eletrificagao Rural, etcCoo.
B~ Diwvisdo de Orientagdo Agro-Pecuaria
Cabe ao Chefe de Divisdao de Orientag¢do Agro-Pecuaria
-~ Manter o Diretor do Departamento informado sobre a
situagdo da lavoura e do criatorio do Munieipio
- Cadastrar os agricultores para politica de distribui
¢ao de sementes
- Cadastrar os criadores para implantacdao de uma poli-
tica de vacinagao, controle e combate de doengas
- Desenvolver um amplo relacionamento entre os agro-pe
cuaristas, orientando-os e contribuindo para melhoria da produgao
-~ Controlar e fiscalizar as feiras de animais,
¢~ Divisao de Irrigacao
Cabe ao Chefe de Divisao de Irrigacgao:
- Acompanhar os servigos de plantas de culturas irriga

- Observar a necessidade de fornecimento de orientagao
técnica
- Incemtivar pratica de irrigagao de pequeno porte.
8- Divisdo de Abastecimento e Fiscalizagao
Cabe ao Ghefe de Abastecimento e Fiscalizagao:
- Manter matadouros, agougues e casas de feiras, em =
perfeito essado de conservagao, funcionamento e higiene
- Coordenar os servigos de instalagoes de fakexx ban--
cas e barracas nas feiras livres e festas
- Fiscalizar os servigos de limpeza dos agougues e ma-
tadourcs
- FPiscalizar o sistema ae arrecadaqgo de tributos e ta
xas dos usuarios de agougues, matadourcs, feiras e festas.
COORDENAGAO PARA ASSUNTOS COMUNITARIOS E EDUCACIORAIS

Cabe 208 Coordenadores para Assuntos Comunitariovs e BEdu

eacionais: “ﬁ
\ \ \\’f\\
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Cempete ao Chefe de Divisao de Servigos Gerais:
- Protocolar, registrar e publicar atos oficiais
- Coordenar as atividades de recepgao, protocolo, argui
vamento e expedigdo de correspondéncias e documentos.
- Coordenar os servigos de conservac¢ao e limpeza do preé
dio sede da Prefeitura e suas instalagoes.
- Manter estreito relacionamente com os chefes de Divi-
880 no que diz respeito a servigos gerais,
¢ - Divisao de recursos Humanos
Cabe ao Chefe de Divisao de Recursos Humanos
-~ Exercer o controle de frequencia dos servidores
- Elaborar folha de pagamento e emitir contra-cheques
-~ Encarpegar-se do Cadastro Funcional dos Servidores
- Responsabilizar-se pela expedigio de certidoes,ates
tados e declaragbes referente aos servigos do Municipio
- Encarregar-se do registro e controle de movimento =
de pessoal
- Promover o desenvolvimento do recursos humanos
- Coordenar as atividades de administracao de Pessoal,
d~- Divisao de Receita
Cabe ao Chefe de Divisao de Receita:
- Coordenar as atividades de recolhimento de receita
- Efetuar o recebimento emitindo quitagao das receitas
minicipais
- Movimentar as contas bancarias e controlar as dispo
nibilidades
- Promover as cobrancas de taxas e tributos Municipais
- Movimentar mediante delegacao do Prefeito, contas =
bancarias
- Heponsabilizar-se pela requisigao e guarda de ta-
10es de cheques

- Providenciar o recolhimento das quota estadugis e
federais

|
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— Encaminhar ac Diretor os processos decorrentes de in
fracoes de Leis e regulamentos fiscais, para instrucda e julga—-
mento.

e - Divisao de Despesas
Cabe ao Chefe de Divisao de Despesas
- Organizar e manter atualizado o cadastro de fornece
dores de materiais e bens, adguiridos pelo Munmicipio
- Emitir ordem de empenho relativo a r. aguisigao de =
materiais e bens
- Promover o pagamento de walores empenhados
- Acompanhar o controle das dotagbes orgamentarias e
snas disponibilidades '
- Observar licitagOes e contratos, celebrados com a
Prefeitura
- Acompanhar as tomadas de pregos, visando a melhor =
oferta para aquisigao de materiais e bens.
f - Divisao de Contabilidade
Cabe zo Ghefe da Divisac de Contabilidade, a responsabi
lidade com o langamento das receitas e despesas da Prefeitura em
fichas de controle e livro prépric, cobrando de todas as DivisOes
eficiéncia e responsabilidade. Acompanhar a Lei Orgamentaria, =
observando suas rubricas, preparar os balancetes mandando afixa-
los no quadro, para conhecimento da populagac. Efetuar o regis--
tro contdbil de todas as operagdes. Efetuar a inscrigad, cadas—-
tramento e langamento da arrecadagao de tributos. Lfetuar o con-
trole das notas fiscais, empenhos e recibos, quantox as dotagoes
orgamentarias, observando os elementos proprios da despesa.
g - Divisgo de Tesouraria
Compete a Divis@o de Tesouraria (ao Chefe)
- Movimentar as contas bancdrias, por delegagao do Po
der Executivo

- Assinar juntamente com o Prefeito, cheques/e noias
de empenhos A VaN
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- Coordenar as ago0es inerentes as pequenas comunidades
da periferia e da zona rural

-~ Intermediar junto ao chefe do Bxecutivo, as solugoes
para os problemas das pequenas comunidades

~ Assessorar as associagoes ou comissoes de desenvolvi
mento comunitario

- Representvar o Poder Publico Municipal junto as comus
nidades

-~ Coordenar as agoes de educagao dentro e fora das sa-
las de aulas

- Implantar um sistema de disciplina nas salas de aula

- Promover reunides com pais de alunos, com o pProposis
to de orientd-los sobre a responsabiiidade do cidaddo, diante do
patrimonio putlice

- Promover assisténcia ao professor, na condigao do en
sino nos seus aiferenies niveis, dando-lhe apoio logistico e admi-
nistrativo.

CAPITULO III

DISPOSICOES FINAIS

Art, 42 ~ A Estrutura Administrativa de que trata a pre
sente Lei, seri representada pelo anexo incluso, ficando extintos=
todos os drgios existentes a partir da vigéncia da presente Lei ,
bem como os cargos comissionados criados para titularidade dos res
pectivos orgaos,

Art. 52 - Os servidores designados para diregao de or--
gios diretamente subordinados ao Prefeito e/ou Diretores, serdo =
substituidos em seus empedimentos ocasionais, com prazo de até 30
dias por seus auxiliares categorizados, conforme determinagao ex-
pressa do chefe do Poder Executivo.

Art., 62 - Fiea o chefe do Poder Executivo autorizadoe a
delegar atraves de decreto ou portaria, poderes aos seus assessores

de acordo com a conviniéncia dos servigos publicos, afim de prati-

D i
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car os atos administrativos constantes da delegagao.

Art, 72 - Fica igualmente autorizado o chefe do Poder =
Executivo, a conceder de um a tres gquartos do salario base a titus
lo de gratificagdao aos ocupantes de cargos comissionados, que pres
tarem servigo extraordinario ou insalubres.

Art. 8¢ - 0 Poder Executivo convocara através de Edital,
os servidores classificados no concurso para preenchimento de wva-
gas existentes no prazo pre-estabelecido.

Art, 92 - Os servidores colocados a disposigdo da Pre-
feitura, por outros érgaocs publicos da administragédo direta ou in-
direta, com onus para o 6rgao de origem, percebera 80%, a titulo =
de complementagdo salarial, dos vencimentos atribuidos ao respecti
vo titular.

Art. 10 - Para atender as despesas decorrente da atual=
Estrutura Administrativa, serao utilizados recursos existente na
Lei Orgamentaria vigente.

Art., 11 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publi
cagao, com efeitos financeiros a partir de 12 de maio do corrente=
ano.

ARTS 12‘- Revogam-se as disposigbes em contrario

Gabinete do Prefeito em 08 de maio de 1.995.

\O»f\
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